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Monitoraggio Allievi Web

1. Introduzione

La procedura "Monitoraggio Allievi Web" consente di gestire le informazioni relative agli allievi che
partecipano ai corsi di formazione che Regione Veneto finanzia e/o cofinanzia poiché le attivita di
monitoraggio fisico ad essi legate, prevedono la raccolta e l'elaborazione dei dati di dettaglio dei

partecipanti.

I Soggetti Beneficiari che erogano i corsi, provvedono a registrare tramite la procedura web, sia le
informazioni generali sul corso sia le informazioni di dettaglio richieste per allievo.
| dati richiesti nelle schede vengono definiti dalle strutture regionali competenti e possono essere diversi

a seconda del corso a cui si fa riferimento.

La procedura permette di seguire il corso nelle varie fasi di cui & composto, partendo dalla fase
preparatoria a carico di Regione Veneto passando per la fase di compilazione da parte dei Soggetti

Erogatori fino alla fase finale di conclusione.

L'applicazione rispetta le norme sull'accessibilita, definite dalla legge Stanca (ovvero la possibilita di

rendere accessibili i contenuti dei siti pubblici ad utenti disabili).

Il presente manuale ha il solo scopo di fornire agli utenti dell'applicativo “Monitoraggio Allievi Web” una
guida operativa sul software per la navigazione, per l'uso corretto delle varie funzionalita e per il
reperimento delle informazioni utili per la risoluzione dei problemi dovuti ad eventuali malfunzionamenti
applicativi. Non vengono fornite informazioni sul contenuto e sul significato informativo dei singoli campi
delle schede poiché le indicazioni su questi sono di competenza della struttura regionale che ha

emesso il bando e che ha creato sull'applicativo I'infrastruttura relativa.
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2. Requisiti di sistema e accesso all’applicativo

2.1. Requisiti di sistema

L'applicativo "Monitoraggio Allievi Web" & un’applicazione web sviluppata in modo da essere

utilizzabile tramite un normale browser Microsoft Internet Explorer (dalla versione 5.5 in poi) o

Netscape Navigator (dalla versione 7.2 in poi).

2.2. Profili e ruoli per 'accesso

Gli accessi da parte di utenti esterni agli applicativi messi a disposizione da Regione Veneto

vengono filtrati da un sistema che controlla l'autenticazione (verifica lidentita di un utente

utente/password) e la profilatura (verifica cosa un utente pud fare) e, solo gli utenti autorizzati

possono accedervi.

La procedura "Monitoraggio Allievi Web" prevede quindi alcuni “profili utente” con diverse

autorizzazioni di accesso ai dati.

Responsabile legale dellEnte: & la persona che fa la prima richiesta di utenza per I'utilizzo della

procedura ed € o il rappresentante legale del’Ente o un suo delegato; I'utente con questo profilo non

ha particolari restrizioni operative e puo:

- gestire (inserire, modificare, eliminare e stampare) le schede corso e le schede allievo associate

ai corsi erogati dalla propria struttura

- gestire le proprie utenze creando nuovi collaboratori delegando in questo modo altre persone ad

operare sull'applicativo

- gestire gruppi di lavoro a cui vengono associati sia determinati corsi che specifici collaboratori

- gestire i passaggi di competenza delle fasi dei corsi (tasto “Consegna a Regione”)

- modificare I'anagrafica dell’Ente e del suo rappresentante legale

- importare le anagrafiche da un corso ad un‘altro

- visualizzare le statistiche e i grafici resi disponibili nella pagina web

Collaboratore Ente: persona che sostituisce il rappresentante legale e ha le stesse autorizzazioni

Collaboratore di Gruppo: persona addetta alla compilazione dei dati dei corsi e degli allievi solo sui

corsi di competenza del gruppo a cui appartiene
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2.3. Accesso all'applicativo

Si pud accedere all'applicativo selezionando I'apposito collegamento presente nel sito internet della
Giunta Regionale www.regione.veneto.it; Il link per I'accesso si trova sia in diversi punti nelle pagine

delle specifiche strutture regionali sia nella parte destra della pagina principale regionale, cliccando
sul link “altri servizi...” (Link all’area servizi on-line) della sezione “Servizi in rete”.
In particolare il collegamento diretto € il link:

http://monitoraggioallieviweb.regione.veneto.it/MonitoraggioAllieviw eb/

Una volta cliccato con il mouse sopra il collegamento, si aprira la seguente finestra (Figura 1) che
mettera a disposizione dell’'utente alcune funzionalita:

- Richiesta Nuova Utenza Regionale (solo per operatori di Regione Veneto)
- Richiesta Nuova Utenza Ente

- Richiesta Ristampa

Richiesta nuova utenza Regionale | Richiesta nuova utenza Ente | Ristampa richiesta

MONITORAGGIO ALLIEVI WEB

Figura 1

Cliccando con il mouse sulla scritta LOGIN, presente nella finestra I'utente registrato, puo accedere
alle funzionalita di sua competenza.
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La finestra di autenticazione che compare (Figura 2), richiede che [l'utente digiti il proprio

identificativo (“utente”) e la propria password (“password”), il sistema controlla che I'identificativo e la

password inseriti esistano e siano corretti.

Le generalita dell'utente collegato saranno sempre visibili nella parte superiore della finestra del

browser.

(% g | REGIONE et VENETO |

utente
password

Lo Ra

Inserire neme utants & password abilitati all'accesso ¢ accedere tramite smart card registrata,

Parrzgistrarz Iz smart card associata all'utente accadere con smart card indicanda utzntz & passward validi,

Per l'accesso al sito & necessaria 'autenticazione tramite username e password,

[nca Center regionale & contattabile per qualsiasi problematica applicativa, inchuso i npristino della password in caso di dimenticanza, in uno dei seguenti modi

- telefonando & numeni: 800914758 (esternt) oppure 919000 (intems)
- inviando un'e-mail allindirizzo: call. center@ regione.veneto.it

| Imeccanismo di niptistino della password si basa sullinvio di una e-mail allindiizzo di posta che Iutente ha comunicato allatto della registrazionz.

Figura 2

Nella parte evidenziata in giallo sono riportati i riferimenti del numero verde regionale che deve

essere contattato in caso di problematiche/indicazioni di tipo applicativo, le altre informazioni devono

essere richieste alla struttura regionale competente che ha emesso il bando.
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3. L'interfaccia utente

In questo capitolo verranno descritti gli elementi comuni utilizzati nelle varie funzionalita dell’applicativo

"Monitoraggio Allievi Web" e alcune caratteristiche utili dell'applicativo.

3.1.

Il layout generale

L’applicativo "Monitoraggio Allievi Web" utilizza un’unica finestra del browser per visualizzare le varie

pagine corrispondenti alle varie funzionalita, in maniera del tutto simile alla navigazione tra pagine

web.

La finestra del browser € suddivisa dall'applicativo in pit parti, “sottofinestre” della finestra principale:

Testata: il frame di testata & situato nella parte superiore della finestra del browser. Esso
contiene il logo della Regione Veneto e le generalita dell'utente connesso. Tali dati sono letti al
momento dell'identificazione e rimangono immutati. Il frame di testata offre all’'utente anche la
possibilita di cambiare la propria password (ai fini della sicurezza), di modificare il suo indirizzo
e-mail, di uscire dall’applicativo e di richiamare alcune pagine di chiarimento sulle funzionalita

presenti nella pagina in ci si trova premendo il link “HELP”.

Menu: Le voci di menu della procedura sono riportate, sotto la testata, nella parte superiore
della pagina e sono i collegamenti (link) alle funzioni generali dell’applicativo, selezionabili
dall'utente cliccando sopra i titoli delle funzioni con il tasto sinistro del mouse. Analogamente
alla testata, anche il menu non cambia, ma rimane fisso per tutta la durata di utilizzo
dell'applicativo. Il menu principale varia in funzione del profilo dell'utenza collegata alla
procedura: ad esempio, a differenza dell'utente “responsabile legale” il “collaboratore di gruppo”

sara in grado di navigare solo in quella parte del menu per il quale é stato autorizzato.

Main: (Figura 3) & la parte restante della finestra del browser che visualizza le varie funzioni
dell'applicativo. Si chiama cosi perché € la parte principale della finestra, in quanto vengono
visualizzati in esso le seguenti informazioni:

= Posizione della funzione visualizzata all'interno dell’albero menu

= Titolo della funzione visualizzata

= Messaggi di sistema

= Dati

=  Pulsantiera di tasti funzionali
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Monitoraggio Allievi Web
PUBLIC
peL VENETO

HOME PAGE

Gestione richieste utenza | Jnagratica Allevi | Schede | Enti | Area | Misura | Registro Modeli | Lov

Richiesta regionale | Richiests ente | Profili’ | Rueli

Parte nella quale
vengono evidenziati MONITORAGGIO ALLIEVI WEB

eventuali messaggi
di sistema (di errore

o di avvertenza in Le voci del menu sono
seguito controlli du- dei collegamenti (link)
rante salvataggio o alle varie funzioni.
ricerche)
Titolo della
funzione

Dettaglio domande

Pulsanti di gestione

della funzione
<::'Indietro | Qéh Reset | ESaIua | |
Domanda
Descrizione | |
domanda®
Tipo di " . R n
r\lsppoos::a* I- -- 'l Tipo lizta di valori [ N | @
Unita di lﬁ
misurazione z
Sezione uno [ \ \ |
Nurper.o (;-0(-1(-2 \ \
sezioni Sezione dus | [ A\ ‘
\

-
Mote

-

Zona gestione dei dati

diversa da funzione a
funzione

Figura 3
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3.2. Gli oggetti grafici

Gli oggetti grafici presenti nelle finestre possono essere appartenenti alle seguenti categorie:

« Link. Esso si presenta come una parte di testo che al passaggio del mouse si sottolinea. Esso
rappresenta un collegamento tra due funzioni e permette di navigare da una funzionalita all'altra

della procedura.

s Gestionz Richieste Uts

» | Gestione CorsifSchede

» Pulsante. Permette, nel momento in cui I'utente lo preme (cliccandovi sopra), di effettuare

I'operazione in esso descritta, essi sono identificati da una scritta (come in figura) o da un’icona.

Cerca |

» Gruppo di scelta. Si tratta di un oggetto grafico che consente di selezionare un solo valore tra

gli elementi predefiniti. Per selezionare il valore basta cliccare col mouse sopra il pallino della

scelta voluta.

SI h.D

\

« Lista di valori. Si tratta di un oggetto a cui & associata una lista di valori visualizzabile

cliccando il quadratino con la freccia sulla destra dell’elemento; & possibile visualizzare e

selezionare solo un elemento della lista.

QUALIFICA PROFESSIONALE DI PRIMO LIVELLO CONSEGUITA ANCHE TRAMITE APPRENDISTATO PER DIRITTO-DOWERE
QUALIFICA PROFESSIONALE DI SECONDO LIWELLO COMNSEGUITA ANCHE TRAMITE APPRENDISTATO PROFESSIONALLIZS,
CERTIFICATO DI TECNICO SUPERIORE [IFTS)

DIFLOMA DI SPECIALIZZAZIOMNE

ABILITAZIOMNE PROFESSIOMALE

PATENTE DI MESTIERE

NESSUMNO DEI PRECEDENTI [ALTRO]

« Campo di testo (o solo “campo”). E' un elemento che contiene testo libero. In base al tipo di
dati associati, a fianco ci pud esse l'indicazione del suo formato (ad esempio giorno/mese/anno
per una data, 0 numeri separati da virgola nel caso di valori numerici decimali). Se il campo &
modificabile, & possibile posizionare il cursore solo dopo aver cliccato sopra I'oggetto con il

mouse.
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e Check-Box. E’ un oggetto grafico che assume due o pili possibili valori a seconda che sia o
meno spuntato; ha I'aspetto di un quadrettino in cui cliccando col mouse viene inserita o tolta la

spunta.

| pulsanti standard.
All'interno dell’applicativo € presente una serie di pulsanti il cui significato &€ omogeneo in tutte le

funzioni:

* Indietro permette di ritornare alla pagina precedentemente visualizzata
e« Cerca : esegue la ricerca con i criteri immessi nella pagina

Muowo . . . . s .. .
* Nuovo : permette di creare un nuovo record nella funzione in cui si & posizionati

* Modifica : quando presente, permette la modifica dei dati visualizzati

e Salva : permette di salvare i dati inseriti. Dopo averlo premuto compare sempre un

messaggio di conferma, con cui il sistema si accerta delle intenzioni dell’'operatore

+ Reset : cancella tutti i dati inseriti e non ancora salvati

e X: posizionato sulla destra di un certo campo non digitabile manualmente e associato ad una

lista, ne cancella il contenuto dopo aver premuto il tasto Elimina
e Aggiorna : in alcuni browser serve ad aggiornare la pagina

P edf

. . consente di stampare in formato pdf il file ad esso associato

. E: sulla zona inferiore di una lista con piu pagine, permette di andare avanti di una pagina
. E: sulla zona inferiore di una lista con piu pagine, permette di andare indietro di una pagina

. -H: sulla zona inferiore di una lista con piu pagine, permette di andare all’'ultima pagina

. : sulla zona inferiore di una lista con piu pagine, permette di andare alla prima pagina

. E sulla zona inferiore di una lista con pit pagine, permette di andare nella pagina della lista

corrispondente al numero digitato nel campo del numero della pagina

. : posizionato a lato di ciascun record di una lista di valori, permette di esportare i valori del
record nel campo richiamante.

Si noti che i pulsanti che permettono di passare a funzioni di inserimento, modifica o cancellazione

dei dati sono accessibili solo se I'utente di connessione € abilitato allaggiornamento, altrimenti sara

possibile la sola visualizzazione.
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3.3. Formato dei campi
Per convenzione, i campi di tipo data hanno, in tutto I'applicativo, il seguente formato:
GG/MM/AAAA
dove GG ¢ il giorno (numerico da 1 a 31), MM ¢ il mese (numerico da 1 a 12) e AAAA é l'anno
(esteso a 4 cifre). Se la data ha un mese o un giorno di una sola cifra, occorre anteporre uno zero
davanti (ad esempio 01/01/2000 e non 1/1/2000).
| campi numerici, invece, hanno il formato:
NNNNN,DDDD
essendo il separatore dei decimali la virgola, DDDD i decimali e NNNNN gli interi. Il sistema non

accetta il punto come separatore dei decimali.

Per quanto riguarda i caratteri accettati dalla procedura per i vari campi di inserimento, nello schema

seguente vengono visualizzati i tipi di carattere che I'applicativo riconosce per le varie tipologie di

dati.
Tipo di campo Lettere e numeri Caratteri speciali
A-Z
Alfanumerico generico _ (underscore)
0-9
A-Z _ (underscore)
Alfanumerico generico per campi di ricerca
0-9 * (asterisco)
A-Z
Campi di tipo alfabetico (nome, cognome, ecc.) ‘ (apice singolo)
AEEIOU
_(underscore)
. (punto)
A-Z
Campi di tipo ragione sociale e di tipo indirizzo , (virgola)
0-9
- (meno)

‘ (apice singolo)

A-Z . (punto)
Campi di tipo e-mail
0-9 @ (at)
Numeri di telefono 0-9 / (backslash)
Data di stampa: Nome File:
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Tipo di campo Lettere e numeri Caratteri speciali

. (punto)
+ (pit)
- (meno)

Numeri di iscrizione alla Camera Di Commercio 0-9
_(underscore)

Se in un campo di una certa tipologia si inseriscono dei caratteri non presenti nello schema,
I'applicativo informa l'utente che il campo ha dei caratteri non permessi e non viene eseguito il

salvataggio.

3.4. Impostazioni delle ricerche

Nelle funzioni di ricerca e possibile indicare all'applicativo piu criteri di ricerca, in alcune funzionalita
sono infatti presenti dei campi nei quali & possibile impostare dei valori che vengono utilizzati come
filtri (anche combinati tra loro) per la ricerca e, nei campi di testo & possibile impostare la ricerca sia
inserendo il valore completo nel campo (ricerca puntuale), sia una sua parte (ricerca parziale):

- nella ricerca puntuale quello che si digita nel campo di ricerca deve essere esattamente

corrispondente al valore memorizzato nell’applicativo
- nella ricerca parziale si pud utilizzare il simbolo “00 chiamato carattere jolly che sostituisce

parte di quello che si deve digitare

Codice corso [ |
Titolo corso [Fcorso PROVAT |
Atto Numero [/ anne [/ Tipo[--- =
Diraziana [--- =1
s = =
Struttura competente |- - - -
Fase AVVIO -
Resporsabiiits [ - =]
Numero di corsi estratti: 2
P " 0- ENTE svnrr DIREZIONE FORMAZIONE FONDO SOCIALE 1 - GRUPPO FRMDOOBASEN0N7-MCOS - FRM MODELLO COR
1 0/2/1/DGR/O8 CORSO PROVA COLDIRETTI ey AVVIO Zpches VERONA BASE 2007
’ ing CORSO PROVA OSS, PROVA DOMANDA 0- ENTE A . ) - . v
2 0/5/3/DDR/0S ool el Ta o AVVIO DIREZIONE FORMAZIONE ERS - PROV MODELLO CORSO ANGNIMO

Come si vede nella Figura 4, per ricercare un determinato corso ad esempio dell’Ente 0, del quale
non si & certi della codifica, sono stati inseriti dei valori, seguiti dal carattere *, in alcuni dei campi
presenti nella funzionalita che consentano di filtrare ed ottenere una lista ridotta di corsi che

corrisponda ai dati parziali inseriti nei campi di ricerca.
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In generale, per limitare le righe della lista che si ottiene come risultato di una ricerca, prima di
premere il bottone Cerca, € possibile operare in diversi modi:
— digitare esattamente e puntualmente quello che si cerca in uno o piu tra i campi digitabili
presenti: la ricerca sara fatta cercando la corrispondenza esatta con quello che si & scritto
- digitare parzialmente quello che si cerca ponendolo tra due caratteri “O0: la ricerca sara fatta
cercando quei record che al loro interno contengono quello che si & scritto tra i due caratteri
“0O0 per cui si otterra una lista di valori possibili contenente quello che ci interessa (Figura 5)
- digitare “O0 seguito da quello che si cerca: la ricerca sara fatta cercando quei record che
finiscono esattamente con quello che si € scritto per cui si otterra una lista di valori possibili
contenente quello che ci interessa
— digitare quello che si cerca seguito da “O0: la ricerca sara fatta cercando quei record che
iniziano esattamente con quello che si & scritto per cui si otterra una lista di valori possibili
contenente quello che ci interessa
— non digitare niente nei campi di ricerca e premere solamente il bottone Cerca per cui si

otterra la lista completa di tutti i record presenti

Lista Luogo Fiscale
Codice Belfiore l:l Luogo fiscale |$GER|'v'|):\NI):k$ | | Cerca I
_ uogo fiscale
1 GERMANIA =
2 GERMANIA - EX REP, DEMOCRATICA >3]
3 GERMANIA - REP, FEDERALE =
Figura 5

3.5. Cambio della password e cambio dati
Nel frame della testata, oltre al logo della Regione Veneto e ai dati dell'utente connesso, sono
presenti i link “Cambia password” e “Cambio dati".
Il primo link permette all'utente di cambiare la propria password (Figura 6), ai fini di evitare

connessioni al proprio account da parte di persone non autorizzate.
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-

3% | REGIONE peL VENETO |

Modifica password per utente:

Vecchia password * I

Nuowva password * I

Conferma nuova password * I

Figura 6
Per cambiare la password, occorre inserire quella vecchia nel primo campo in alto e inserire la
nuova nei restanti due campi. Occorre inserire due volte la nuova password per dare conferma, dal
momento che i campi sono criptati e ad ogni lettera digitata appaiono degli asterischi. Si faccia

attenzione che il sistema distingue maiuscole e minuscole.

Il secondo link permette all’'utente la modifica dell'indirizzo e-mail (Figura 7); & importante che tale
dato sia sempre aggiornato per garantire I'invio corretto di tutte le comunicazioni, che Regione puo

avere con il titolare dell’account connesso.

C’E Modifica Utente

e
€ ingietro =

— Utente

Codice fiscale | [BNCLNIS0AD1D3255

Account * | lino-bianchi

r— Altri dati Utente

Cognome/R.Soc.* |BIANCHI |

Nome | [LINO ]

e-mail ||ir|c@ernail it

Figura 7
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3.6.

La gestione dei messaggi di sistema

I messaggi di sistema vengono visualizzati nella parte superiore del main frame, come descritto nel

paragrafo 3.1. Il Layout generale

Le tipologie di messaggi sono tre:

1.

3.7.

Messaggi di errore : sono dei messaggi che bloccano il proseguimento dell’attivita del sistema e
derivano da controlli svolti dall'applicativo in seguito ad un tentativo da parte dell'utente di
salvare o di passare ad un’altra pagina in presenza di dati errati o incompleti. Questa categoria

di messaggi € visualizzata con caratteri in rosso.

Messaggi di attenzione : sono dei messaggi che, pur non bloccando I'attivita del sistema,
indicano all'utente delle informazioni su cui deve fare attenzione. Questa categoria di messaggi

€ visualizzata con caratteri in marrone.

Messaggi di informazione : questa categoria di messaggi notificano all’'utente il buon esito di

una certa operazione e hanno puro carattere informativo. Sono visualizzati in verde.

Profili

N

La procedura gestisce alcune tipologie di utenza collegata. Ogni utente & abilitato a determinate

funzionalita, in base al proprio profilo.

Utente responsabile legale o suo delegato

ha i permessi per:

— Gestione (visualizzazione, consultazione, modifica, cancellazione e stampa) delle schede

allievi

- Gestione (visualizzazione, consultazione, modifica, cancellazione e stampa) dei dati del

corso

— Gestione anagrafica del proprio Ente

— Gestione cambio responsabile legale

— Gestione nuove utenze, collaboratori, sia interni che associati ai gruppi
— Gestione gruppi

- Importazione anagrafiche allievi da altri corsi
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- Avanzamento stato corso nelle diverse fasi
— Scarico i propri dati in formato excel

— Accesso ai link presenti nel menu

Utente collaboratore di gruppo:

questo utente pud operare solamente per i corsi che vengono associati al suo gruppo di

appartenenza, ha i permessi per:

3.8.

- Gestione (visualizzazione, consultazione, modifica, cancellazione e stampa) delle schede

allievi;
- Importazione anagrafiche allievi da altri corsi
— Avanzamento stato corso nelle diverse fasi
— Scaricare i propri dati in formato excel

— Accesso ai link presenti nel menu

Fasi del corso e stato di avanzamento

Ciascun corso € caratterizzato da uno stato chiamato FASE corrispondente all’avanzamento del

corso; non tutti i corsi sono composti dalle stesse FASI, le principali sono le seguenti:

1.

2.

6.

7.

PREPARAZIONE
AVVIO

30%

1°QUARTO
CONCLUSIONE
FOLLOWUP

GRADIMENTO

La definizione e I'eventuale suddivisione del corso in FASI viene stabilita dalla struttura regionale

competente che ha emesso il bando. Il passaggio di FASE, da uno stato avanzamento all’altro &

determinata o da scadenze temporali stabilite dal bando, o dall’'operativita dell'utente.

A ciascuna FASE é associata una RESPONSABILITA', gli corrisponde cioé una competenza che

pud essere o regionale o del Soggetto Erogatore, allinterno della quale ciascun soggetto e
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responsabile delle proprie attivita: I'applicativo controlla questi dati e in base ai loro valori distingue le

funzionalita da rendere disponibili.

Ad esempio i dati di un CORSO e delle relative SCHEDE ALLIEVO in FASE AVVIO possono essere:

— RESPONSABILITA’ ENTE : cioé in gestione allEnte — i dati sono inseribili/modificabili/eliminabili
solo dall’Ente (Regione pud solamente prendere visione dei dati inseriti) - fino a quando non
vengono CONFERMATI, cioé non viene premuto il bottone CONSEGNA A REGIONE con il
guale si passa la RESPONSABILITA’ a REGIONE

— RESPONSABILITA’ REGIONE cioé i dati sono in gestione solo a Regione (I'Ente puo
solamente prendere visione delle modifiche che eventualmente apporta Regione) fino a quando

non vengono VALIDATI tramite I'apposita funzionalita dall’'utente regionale

La validazione da parte di Regione implica il passaggio alla fase successiva (se presente) o alla

conclusione del corso.

3.9. Le schede allievo e i dati del corso

La SCHEDA CORSO e le SCHEDE ALLIEVO sono le pagine, sempre definite e create dalle
strutture regionali competenti che hanno emesso il bando (rispettandone la struttura e i vincoli),
contenenti i dati relativi a ciascun corso e a ciascun allievo partecipante ai corsi di formazione che i
Soggetti Erogatori devono compilare. Tra i vari corsi, queste schede possono diversificarsi sia nella

struttura che nelle informazioni in esse contenute per le quali ne viene richiesto I'inserimento.

Anche le schede sono caratterizzate dalla FASE e se i dati obbligatori, per ciascuna di esse, non

sono completati non € possibile procedere alllavanzamento del corso.

3.10. Campi obbligatori

| campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori per cui, se in fase di inserimento o modifica,
non vengono compilati, al momento del loro salvataggio (quando l'utente preme il pulsante Salva)
comparira nella parte superiore della maschera un messaggio di avviso che Il'operazione di

salvataggio non puo essere fatta se prima non vengono valorizzati questi campi.
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3.11. Il menu della procedura

L'utente abilitato ha a disposizione alcune funzionalita selezionabili tramite le voci di menu presenti
nella home page; le funzioni, spiegate nel dettaglio nei paragrafi seguenti, sono:

Utenze Ente
—  Collaboratori

—  Collaboratori di gruppo

- Gruppi
Allievi,
Enti
Personale

Corsi/Schede/Calendario
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4. Funzioni Area pubblica

In generale tutte le funzioni dell’applicativo possono essere richiamate o cliccando un link (nel frame del
menu o nel percorso della funzione) o premendo un pulsante nella funzione richiamante. Quando si
passa da una funzione all’altra, non viene aperta una nuova finestra del browser ma cambia la pagina

visualizzata nel main frame.

Nell'area pubblica dell'applicativo, la parte accessibile senza dover essere autenticato, sono presenti le
funzioni che consentono all’'utente di richiedere le autorizzazione per I'accesso alla procedura; queste
autorizzazioni verranno concesse via web dalle diverse strutture regionali competenti e notificate al
richiedente tramite l'invio di una mail contenente le informazioni che devono essere seguite per

'accesso.

4.1. Richiesta nuova utenza Ente

Attraverso la maschera che appare, sotto riportata (Figura 8), il rappresentante legale dell’Ente pud
fare richiesta di accesso alla procedura per se stesso o0 per una persona da lui delegata, i cui dati

anagrafici sono riportati nella parte inferiore della videata.

Oltre ad alcuni dati del soggetto fisico, quali nome, cognome e codice fiscale, devono essere riportati

anche una serie di informazioni relative al soggetto erogatore. Una volta salvati i dati, premendo il

Incltra Richiesta

pulsante la stessa viene inserita in un archivio che verra poi acceduto
dall'utente regionale responsabile alla validazione il quale, verificata la correttezza delle informazioni
presenti nella richiesta, provvedera ad autorizzare I'utente associandogli il ruolo o di Responsabile o
di Delegato dell’Ente; con questa attivita verra fornito al richiedente, tramite I'invio di una e-mail, un
account con il quale collegarsi alla procedura: tale account, se l'utente non € gia abilitato all’'accesso
ad altre procedure regionali, sara costituito da:

login: “nome-cognome”

password: “i primi 11 caratteri scritti in minuscolo del codice fiscale seguiti dal carattere # senza

spazi”
Si consiglia al primo accesso, la modifica della password inizialmente assegnata.

L'inserimento, tra i dati personali, dell'indirizzo e-mail & obbligatorio per l'invio di tutte le notifiche da

parte di Regione Veneto.
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E' presente il bottonels=28Inferm=tival  he anre una pagina pdf, contenente linformativa sulla

privacy.

Premendo il bottone Inoltra richiesta , si apre in automatico una pagina pdf riportante i dati della
richiesta nuova utenza per essere stampata, firmata e inviata via fax alla Regione Veneto per

l'autorizzazione. Viene inoltre fornito un codice richiesta qualora fosse necessaria una ristampa.

Dettaglio Nuova Utenza Ente

{Abbandena| Leggi Informativa Inoltra Richissta

IL/LA SOTTOSCRITTO/A

NOME IT | cocnomE | I

CODICE FISCALE [ | paTA nasCITA | |

LUDGO NASCITA | Carca |I ]

SESSO | lﬁ TELEFOND | [ |
E-MAIL [T ] Fax |1 |

1IN QUALITA DI RAPPRESENTANTE LEGALE DELL'ENTE

CODICE ENTE | [ | DENOMINAZIONE ENTE | [ |
B.IVA (OBELIGATORIA SE | =

POSSEDUTA] | [ | coDICE FI1SCALE ENTE | [ |
TELEFONO ENTE | [ | FAX ENTE | [ |
COMUNE SEDE LEGALE Cerca | 1STAT: [ ] comune: [ ] erovINGIA: [ ]

can 1 INDIRIZZO [

CLASSIFICAZIONE ISTAT ATTIVITA - l:l -
ECONGMICHE | Cerca | ISTAT ATECO

DIMENSIONE IMPRESA | s x MATURA GIURIDICA ENTE| I- - -

DIREZIONE INOLTRO
ACCREDITATO | --- = El‘ﬁ@.slf‘il |---
CODICE ACCREGITAMENTO ! | | EMAIL ENTE | [
STATO RICHIESTA: DA AUTORIZZARE

CHIEDE PER SE MEDESIMO

PER IL FACENTE FUNZIONE DI SEGUITO RIPORTATO

L'ASSEGNAZIONE DI UN PROFILO DI UTENZA PER L'ACCESS0 ALLA PROCEDURA "MONITORAGGIO ALLIEVI WEB"

NOME

[ | cognome |\
[ | paTA NASCITA | ——

cerca || |
— = TELEFONG !\ I

[ ] Eax IT ]

CODICE FISCALE

SES50

E-MAIL

LUDGO NASCITA |
1
1
|

Figura 8
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4.1.1. Stampa richiesta nuova utenza Ente

Di seguito (Figure 9 e 10) e riportato un fac-simile della richiesta per una nuova
M edf

firmata dal responsabile legale alla direzione regionale competente

utenza, che si ottiene premendo il bottone e che deve essere inoltrata

REGIONE pe. VENETO Direzione Formazione

Progetto Monitoraggio Allievi

gruntz regiznal

STATO RICHIESTA Spett.le Regione del Venefo
ATTIVA Direzione Formazione
Uifficio Monitoraggio
\Via Allegri, 29
30172 Mestre (Venszia)

Trasmesso via fax: +0412733085

RICHIESTA ISCRIZIONE NUOVA UTENZA: 6341914583
'La soffoscritia/a

COGNOME TROLESE

NOME MASSINMO

CODICE FISCALE TRLMSMS0A01D2250

TELEFOND GBS FAX 5685

E-MAIL RESPONZAEILE  trolese@email it

in gualita di rappresentante legale deiEnte

CODICE ENTE 6560

DENOMINAZIONE TEATRO VERDI

NATURA GIURIDIGA SOCIETA PER AZIONI

CLASS. ISTAT WVALORE DI PROVA1

DIMENSICNE IMPRESA  MICRO

CODICE FISGALE 03713250276 FARTITA IVA 03713250276
ACCREDITATO NO

con sede in

COMUNE PADOVA

INDIRIZZO VIA ROMA, 5

PROVINGIA PADOVA CAF 31200
TELEFONO 564 FAX 545
E-MAIL verdi@email it

chiede per se medesimo o per il facente funzione softo riportato

COGNOME ADINOLFI

NOME ELENA

CODICE FISCALE DMNLLNESOAD1D225U

TELEFONO 5856 FAX 6554
E-MAIL RESPFONSABILE  adinclfif@emial.it

RUOLO RESPONSAEILE ENTE

l'asssgnazions of un profilo df ufenza per lsccesso alla procedura "Moniforaggio Allievi Web"

Datarichiseta: __|__| Timiro & firma ded responzabile:

Datz stampa scheda: 211 12007 15.44

Figura 9
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Il secondo foglio €& relativo all’informativa sulla privacy.

55 § REGIONE pri VENETO

g unkz regiznale

Direzione Formazione
Progetto Monitoraggio Allievi

INFORMATIVA SULLA PRIVACY
L3 soffoscrfin’a TROLESE MASSIMO

& le modalita del fratfamento cui sono destingti | dati confenti,

Flrmac

dichisra af sver preso visione dellinformaiva aw cw all'am. 13
D.Lgs. n. 196 del 200062003 resa disponibile nel sito dells Regions Venefo nella paging del 5.L5.FP. circa le finalits

Figura 10

4.2. Richiesta ristampa

Attraverso questa funzionalita € possibile ristampare in qualsiasi momento la richiesta di accesso

alla procedura, inserendo il proprio codice fiscale e il codice richiesta che viene generato in

automatico ad ogni nuova richiesta di iscrizione alla procedura.

Lista Ristampa richiesta

Lista Vuota

Codice fiscale Codice richiesta Cerca

Figura 11

Dalla pagina di lista si accede al dettaglio utenza dove & presente il pulsante

della richiesta in oggetto.

Tl edf

per la ristampa
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5. Funzioni Area Autenticata

5.1. Utenze Ente

5.1.1. Collaboratori

E’ la funzionalitd con la quale il rappresentante legale del’Ente o il suo delegato gestisce e

visualizza I'elenco completo dei propri collaboratori interni.

Lista Utenze collaboratore

Nome |

| Cognome [ROSSI |

Codice fiscale [

| Login [

Mugvo

Cerca I

Nome cognome

Lista Wuota

Figura 12
Lista Utenze collaboratore
Home [ | Cognome | |
Codice fiscale [ | Login [ | Cerca
Nuovo
Nome cognome “odica fiscala [ legn |
ALVISE ROSSI RESLYETOANLTI6L o " amse-tossi ﬂT

Figura 13

Ricerca collaboratore

Per ricercare e visualizzare un collaboratore (Figura 12), basta inserire i suoi dati (anche parziali si

veda il paragrafo 3.4.Impostazioni_delle ricerche ) negli specifici campi della form e premere il

bottone se la ricerca ha esito positivo (Figura 13), I'applicativo restituisce una lista

contenente i nominativi trovati che rispecchiano i criteri di ricerca, per entrare nel dettaglio basta

schiacciare il bottone

Dal dettaglio anagrafico del collaboratore selezionato (Figura 14), € possibile visualizzare I'elenco

delle autorizzazioni del soggetto ed eventualmente modificarle o inserirne di nuove.
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Lista autorizzazioni collaboratore
<plndietro| Nuovo Modifica
— Dettaglio utente
NOME GUSTAVO COGNOME DONAZZON
CODICE FISCALE DNZGTV70A01D325X
LOGIN UTENTE GUSTAVO-DONAZZON
Nugvo
— Elenco iz ioni utente
| 1 ‘ COLLABORATORE 01/01/2008 - 31/12/2008 ﬂ
Figura 14

Entrando sempre con il bottone ﬂ nella lista “Elenco autorizzazioni utente”, che viene presentata
in questa maschera (Figura 14), si pud accedere ad un secondo dettaglio del collaboratore relativo al
suo ruolo (Figura 15): vengono riportate le informazioni relative al ruolo, al gruppo a cui appartiene
(cioé ad esempio se fa parte del personale interno o di un gruppo dellEnte) e al periodo di validita

(periodo per il quale viene autorizzato ad operare).

Dettaglio autorizzazione collaboratore

C:Indlétro‘ Nuovul Madifica |

Dettaglio utente

NOME GUSTAVO COGNOME DONAZZON
CODICE FISCALE DNZGTV70A01D325%
LOGIN UTENTE GUSTAVO-DONAZZON

{oIndietro Resst

DATA INIZIO DATA FINE

VALIDITA [L2/10/2008 Dy [Ei/iz/z008

RUOLO COLLABORATORE = ENTE ENAIP VENETO P1PPO =]
EE';E;DENO [ | FAX UTENTE [

EMAIL UTENTE [ |

Figura 15

Da questa maschera con il bottone M € possibile modificare alcuni dati del soggetto
selezionato tra i quali la “Data fine Validita” che stabilisce il giorno fino al quale il soggetto &
autorizzato ad accedere all'applicativo; dopo tale data l'accesso dellutente viene bloccato dal

sistema di controllo degli accessi agli applicativi regionali.

Sempre da questo dettaglio, con il bottone ﬂ e possibile inserire al collaboratore selezionato,

nuove autorizzazioni, con nuovi ruoli e nuove scadenze ai gruppi appartenenti al’Ente se presenti.
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Nuovo collaboratore

Per inserire un nuovo collaboratore (Figura 16), si deve premere il bottone M dalla pagina

“Lista utenze collaboratore” (Figura 12), e procedere come descritto in seguito.

Dettaglio Utenze collaboratore

¢Plndietro Resst
[ Dettaglio utente
NOME [ | COGNOME [

CODICE FISCALE [ |

LOGIN UTENTE

Figura 16
Dopo aver inserito e salvato le informazioni anagrafiche che vengono richieste, si deve associare al

nuovo collaboratore, il ruolo con il quale pud accedere all’applicativo. Per fare questa attivita si deve

premere il bottone M che appare sotto i dati appena inseriti nella parte “Dettaglio Utente” ; a

questo punto si devono completare e salvare i nuovi dati richiesti (Figura 17).

Dettaglio autorizzazione collaboratore
():llnd\el:ro| CNuavo | Modifica ‘
Dettaglio utente
NOME ALVISE COGNOME ROSSI
CODICE FISCALE RESLVSTDADLLT 36L
LOGIN UTENTE
{Dlndietra| Salva | Reset
DATA INIZIO | DATA FINE ‘
VALIDITA VALIDITA
RUOLO COLLABORATORE ENTE 0 - ENTE SIRV 'I
TELEFONO
UTENTE [ | FAX UTENTE [
EMAIL UTENTE [ |
Figura 17

All'utente cosi creato vengono immediatamente associati i ruoli definiti e l'autorizzazione all’'accesso
(tramite un account con il quale puo collegarsi alla procedura) e gli viene inviata una e-mail di
conferma dell’autorizzazione all’accesso alla procedura “Monitoraggio Allievi’. Tale account, se
I'utente non € gia abilitato all'accesso ad altre procedure regionali, sara costituito da:

login: “nome-cognome”

Nome File:
MO_A39_ManualeOperatore_Sogg_Erogatore Pag 25 di 41
_1.3.doc

Data di stampa:
15/05/2012




Manuale

Titolo documento:
Manuale Operatore Soggetto Erogatore Data Creaz.: 13/11/08 Stato: Versione 1.3
. . T . Data Ult. Modif.: 15/05/12

Monitoraggio Allievi Web

password: “i primi 11 caratteri scritti in minuscolo del codice fiscale seguiti dal carattere # senza
spazi”

Ad esempio:

login: alvise-rossi

password: rsslvs70a01#

Si consiglia al primo accesso, la modifica della password inizialmente assegnata.

E’ obbligatorio I'inserimento dell'indirizzo e-mail per 'invio del link per I'attivazione della “procedura di

ripristino password” in caso di dimenticanza o digitazione errata della password per piu di 5 volte.

Modifica Collaboratore

Di un collaboratore gia presente negli archivi della procedura si possono modificare soltanto i ruoli, le

appartenenze a gruppi e le date di validita. Dalla pagina lista autorizzazioni dei collaboratori (Figura

14) , premendo il pulsante ﬂ si passa alla pagina di dettaglio (Figura 15) nella quale sono

riportate tutte le informazioni di dettaglio dell’'utenza in esame.

5.1.2. Collaboratori di gruppo

E’ la funzionalita con la quale il rappresentante legale dellEnte o il suo delegato gestisce e
visualizza I'elenco completo dei propri collaboratori “esterni”, per esempio collaboratori di sedi

staccate o ditte di data entry sulle quali si appoggiano per la gestione delle schede allievi.

L'operativita di questa funzionalitd si diversifica dalla precedente solo nell'associazione dei

collaboratori ai “gruppi” di appartenenza, creati con la funzionalita sotto descritta.

Per poter associare un collaboratore ad un gruppo si deve prima creare il gruppo.

5.1.3. Gruppi
Il gruppo € una entita pensata per raggruppare dei collaboratori vincolati ad operare su determinati
corsi; un collaboratore comunque puo appartenere a diversi gruppi.

Questa funzionalita consente all'utente collegato di gestire e ricercare, anche attraverso

I'inserimento di alcuni parametri, i gruppi associati all’Ente in oggetto.
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Lista Gruppo Ente
Codice gruppo 1]
Descrizionegruppa [ ]
Ente di appartenenza I ENAIP VENETO PIFPO ¥ Cerca

Crea /Madifica
Descrizione

1 EMNAIP VENETO PIFPRPO 1 GRUPPO VENEZLA

2 ENAIP VENETO PIPPO z GRUPPO PADOWA

2 ENAIP VENETO PIPPO S PADOVA SEDE CENTRALE

4 ENAIP VENETO PIPPO GRUPPO DOLO GRUPPO DOLO

3 ENAIP VENETO PIPPO SEDE MIRANC SEDE MIRANO

[ EMNAIP VENETO PIFPRPO GRUPPO ESTERNI ESTERNI

Figura 18
Attraverso il pulsante Crea/Modifica , & possibile creare o modificare il gruppo (Figura 19) per poi

associarne i collaboratori tramite la funzionalita del paragrafo precedente 5.1.2. Collaboratori di

ruppo .

Lista Gruppo Ente

<,‘:IIndiel:ro| Salva | Elimina Elementi |

Descrizione
1 I |o-enTeSIRY x| [ ] [
2 ({4 |o-enTeSIRY x| [z ] [eRUPPO VERONA
3 4|4 |o-enTeSIRY x| E ] [GRUPPO ESTERNI
4 ({34 |o-enTeSIRY x| E ] [eRUPPO PADOVA
s | 4F |o-enTeSIRY x| [RvE ] [REGICNE VENETO

Elr\ghe @ allinizio © allz fine dellz lista

Figura 19

Per inserire un nuovo gruppo, all'inizio o alla fine della lista che si presenta a video, si deve utilizzare

. “Bgaiungi ighe ™ all'inizic T allz fine della list , -
il bottone, ||:|”EI = sTmEe ¢ =PEAne PR ) che crea una riga vuota nella quale si

puo inserire il gruppo (si possono aggiungere piu righe modificando il valore 1): nel campo “Codice”
si deve inserire il valore che si desidera sia associato al nome del gruppo che deve essere digitato
nel campo “Descrizione”

| bottoni ﬂ ﬂ consentono di spostare di posizione in alto o in basso un gruppo rispetto ad un
altro.

Data di stampa: Nome File:
15/05/2012 MO_A39_ManualeOperatore_Sogg_Erogatore Pag 27 di 41

_1.3.doc




Manuale

Titolo documento:
Manuale Operatore Soggetto Erogatore Data Creaz.: 13/11/08 Stato: Versione 1.3
. . T . Data Ult. Modif.: 15/05/12
Monitoraggio Allievi Web

5.2. Allievi

E’ la funzionalitd con la quale l'utente collegato pud effettuare una ricerca (esatta o parziale
attraverso l'inserimento di alcuni parametri) degli allievi che hanno frequentato almeno un corso
erogato dall’'Ente. Poiché sono dati sensibili e tutelati dalla legge sulla privacy i nominativi degli

allievi che I'Ente vede sono solo quelli dei soggetti che hanno frequentato i corsi erogati dall’Ente.

Lista Anagrafica Allievi
Nome [ ] Cognome [
Codica fiscale [ ] [ cerca |
Nuovo
[ Codicefirala | Samdineacia | igndinasce | |
1 PAOLO CERESATO CRSPLA70ADID225S 01/01/1970 DOLO >
2 ALESSSANDRO ERSINI RSNLSN7 1HO2L7 360 03/06/1971 WENEZIA=VE=L726= >
3 REDFORD ROBERT RDFRRT70A01D325H 01/01/1870 DOLO ==
4 PIETRO PAQOLO VIRDIS WRDPRP70AQ1D325L 01/01/1970 DoLo =
5 GIOVANNI ROSSI RSSGNN70AD01D225Q 01/01/1970 DOLO=VE=D325= e
6 FABRIZIO VERDI WRDFRZ70AD1D2Z5L 01/01/1970 DoLo EF
7 LUCA PIPPOD PPPLCUS0ADLID325S 01/01/1950 DoLo EF
8 MARCO SENO SNEMRC70AD1D325V 01/01/1970 DoLo =

Dalla pagina di lista (Figura 20) premendo il pulsante ﬁ si passa alla pagina di dettaglio nella
quale sono riportati tutti i corsi che I'allievo selezionato ha frequentato presso I'Ente.

|__Fase | Direzione Area Misura/Categoria 1 Nodello |
1| 2143/4544/454545/DGR/08 CORSO ESPERTO BIBLIOTECARIO 2143 - ENAIR VENETO PIPPO AVVIO | DIREZIONE LAVORO FRMOOOBASEDQ?7-MCO8 - MODELLO CORSO BASE >

Dalla lista dei corsi, premendo il pulsante ﬁ si pud accedere al dettaglio del singolo corso
contenente tutti i dettagli ad esso collegati.

5.3. Enti

E’ la funzionalita con la quale l'utente collegato, responsabile legale del’Ente o suo delegato,

visualizza I'elenco completo degli Enti di propria competenza.

Lista Ente

CodicsBate [ ]
Codice Fiscale [ ]
Patiava [ ]

Denomi [ |

1 |2142 ENAIP VENETO PIPPO 10084940583 100845940583 MIRANG >>
|
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Dalla lista, premendo il pulsante ﬂ si pud accedere alle informazioni di dettaglio dellEnte

selezionato. In essa sono riportate tutte le informazioni relative all’Ente.

Dettaglio Ente

hiesta Modifica Anagraﬁca| EStorico Anagrafica

olndietro| Ric

PARTITA IWVA

Eﬂesponsahile Legale

CODICE ENTE 0

TELEFOMNO ENT

E 5612

COMUNE SEDE
LEGALE

027042 - VENEZIA - VE

CAP

30100

ECONOMICHE

CLASSIFICAZIONE
ISTAT ATTIVITA

80 - ISTRUZIONE

ACCREDITATO NO
DIMEMSIONME - -
IMPRESA MEDILA IMPRESA

DESCRIZIONE
ENTE

CODICE FISCALE
FAX ENTE

INDIRIZZO
EMAIL ENTE
CODICE
ACCREDITAMENTO
NATURA
GIURIDICA ENTE

ENTE SIRW

11005760159
S612

WIA PACINOTTI &

sirv-zpplicativi@ragionzwenata.it

1.1.30 - LIBERO PROFESSIONISTA

In quest

Figura 22

a maschera sono presenti i bottoni:

Richiesta Modifica Anagraﬁca|

con il quale I'Ente pud fare richiesta a Regione Veneto di

modificare i dati della propria anagrafica; la modifica deve essere approvata dall’ufficio

regionale competente

EStnricn fnagrafica

inoltrate e approvate dagli uffici competenti di Regione Veneto

Eﬂ.esponsahile L|:—ga|E|

5.4. Pe

tramite il quale puo visualizzare tutte le richieste di modifica dei dati, gia

con il quale puo richiedere la modifica del responsabile legale; la

modifica deve essere approvata dall'ufficio regionale competente. Le autorizzazioni

all'accesso all'applicativo del precedente responsabile legale verranno cessate

rsonale

E’ la funzionalita con la quale l'utente collegato pud effettuare una ricerca (esatta o parziale

attraverso l'inserimento di alcuni parametri) dei docenti, tutor ed in generale del personale che ha

sostenuto le lezioni dei corsi di formazione erogato dall’Ente collegato.
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Lista Anagrafica Personale

Nome L Jegmeme [ ]

Codice fiscale [ ] [ Cerea |
1 LORENZA ADAMI DMALNZ79R48L7 36X 08/10/1975 VENEZIA ﬁ
z STEFANO BAROQSCO ERSSFNEOTOSL4A071 09/12/1980 TREVISO ﬁ
3 ANNIBALE CIANCI CNCNBL75DOSL7 81V 05/04/1975 VERONA ﬁ
4 MAURA GARZIN GRZMRATOS45G224N 05/11/1970 ADRIA ﬁ
S EUGENIO LOCATELLI LCTGNESSD12L7 26F 12/04/1385 VENEZIA ﬁ
[ DOMENICO MONTEMAGNI MNTDNC82D17B4550 17/04/1982 CAMAIORE E
7 TIZIANA ROSSI RSSTZN81L47F205F 07/07/1981 MILAND E
8 IDA SEMPLICINI SMPDIASEAG3LT 36V 23/01/1956 WENEZILA E
9 PIETRO SUCCOL SCCPTRISR1SLA07Q 15/10/1959 TREVISO E
10 LAURA ZABEO ZBALRAGIS66F241L 26/11/1969 MIRAND ﬁ

Figura 23

Dalla pagina di lista (Figura 23) premendo il pulsante ﬁ si passa alla pagina di dettaglio nella

quale sono riportati tutti i corsi nei quali il personale selezionato ha svolto almeno una lezione.

Lista Corsi svolti dal personale

Zalndistra

CODICE FISCALE DMALNZ? SR48L7 36X

NOME LORENZA COGNOME | apam1
DATA DI NASCITA 08/10/1575 LUOGO DI NASCITA | vengzia
TITOLO DI STUDIO DIPLOMA DI SCUOLA SUPERICRE DI 4-3 ANNI CHE CONSENTE ISCRIZIONE ALLUNIVERSITA

INDIRIZZO

TELEFONO CELLULARE |

EAX E-MAIL |

Codice corso [ |
Codice progetto [ |
Titolo corse [ |
Atto numere [ J/ame[ ]/ Tipe[--- ™

Direzione |-

v

Area [--- ~
Strutturs competents |- - - -
e e —
i EE | Carea

{lndistra

0/5/3/DDR/0S Eﬂﬁ.iTOI:F.D\'P MCDELLO SI-RENTE CONCLUSIONE DIREZIONE FORMAZIONE ATTIVITA' RICONOSCIMENTO :ET!?U‘_P.IFIUTI-MC! 1- MODELLO CORSO RIFIUTI NEW =

Numero di cossi astratti: 1
s . Gruppo
Codice Descriziana Ente Fase Direzione Area Sefrore s
i

Figura 24

Dalla lista dei corsi, premendo il pulsante ﬁ si puo accedere al dettaglio del singolo corso
contenente tutti i dettagli ad esso collegati.

Fra le varie funzionalita messe a disposizione dell’ente c’'e anche la Gestione del calendario lezioni-

Gestione Calendario

docenti richiamabile dallomonimo pulsante che tratteremo nel capitolo

5.5. del presente manuale.
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5.5. Corsi/ Schede

E’ la funzionalita con la quale & possibile ricercare i tutti i corsi di competenza dell’'utente collegato
erogati da Regione Veneto; per tale ricerca € possibile utilizzare dei filtri di ricerca inserendo dei

valori nei campi presentati, come spiegato nel paragrafo 3.4 Impostazioni delle ricerche , quali per

esempio:
v' Codice corso
v' Codice progetto
v/ Titolo del corso
v" Numero atto e anno atto
v' Direzione
v Area
v/ Struttura competente
v Fase
v/ Responsabilita

in modo tale da ottenere dei risultati pit precisi e puntuali.

Dopo aver premuto il bottone appare a video la lista dei corsi (Figura 25).

Lista COrso  note informative

Codice corso

Codice progetto

Titalo corso
Atto
Direzione ¥
Area [== 5
Struttura competente |- - - vJ'
Fase |--- v
{eIndietro||  Modifica Grupi
. Numero di corsi estratti: 10 ) )
T TS M T Y oy T T~
- EnT |FSE2007PROT-MCLO - MODELLD -
| 0/0DZ/1000/DGR/11 CORSO FROVA IGRUE I-ENTE | awia DIREZIONE FORMAZIONE SRk SR e S a0Rs >
. ; 0-ENTE _ DIREZIONE FORMAZIONE ATTIVITA' FRMODOIMMOBILIARE-MC1Z - MODELLO CORSO
z I 2R/ VA M i ) CONCI N R Lt b 3
2 [ pGRo RRONAMODELL: P SIRV SR L Bl RICONOSCIMENTO 1L AGENTE IMMORILIARE j
5 2 —— DIREZIONE FORMAZIONE FORMAZIONE FRMOOOARCEF 11- MODELLO CORSG
1/11/DEC/11 CORSO DI PROVA MODELLO WS AROF 2k >3
3 0/1/11/DEC/11 CORSO DI PROVA MODELLD WS ARO DneE e e it >
R . DIREZIONE FORMAZIONE FONDO FRMFSE2007PROT-MC10 - MODELLO CORSO
4  D/2H2DGR) {50 DROVA MODH WS GAFE 5 T GRL =
DieIRGReTs BB e O i e SOCIALE EUROPED BROTOCOLLO IGRUE =

Figura 25

Selezionato il corso di interesse premendo il pulsante ﬁ si accede al dettaglio dello stesso.
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Schede Corso  note mformative

(‘,:-Inaietrc‘ Gestiena Calandsrio Log Medifiche | Besnco .'u.LLIE\.rI.u'.\.r\.r'ID|
CODICE PROGETTO 1234 CODICE CORSO ‘ 0/12/12/DGR/12

° TITOLO CORSC DI PROVA ALTA FORMAZIONE STRUTTURA COMPETENTE
1 seZ ENTE 0 - ENTE SIRV GRUPEO ENTE

NUMERO PROGRESSINVO/DOMANDA 2 TIPOLOGIA, NUMERD E ANNG ATTO ‘ DGR 12 / 2012 AREA FORMAZIOMNE SUPERIORE
OBIETTIVO/ASSE / SETTORE/SOTTOSETTORE f AZIONE
ORE AULA/STAGE/MONTE ORE 200 FREQ. SERALE [ CALENDARIC LEZIONI NO /NO CLASSE QUARTA O QUINTA
CONTENUTO CORSO TIPO INTERVENTO T1PO CORSO/CONTENUTO FOT
CIREZIONE DI COMPETENZA DIREZIONE FORMAZIONE COMUNE SEDE
FASE - STATO RESPONSABILITA AWVVIO - REGIONE MODELLO CORSC ‘ FRMFSE2007PROT-MC10 - MODELLO CORSO PROTOCOLLO IGRUE
VINCOLI: DOMICILIC OBBLIGATORIO PER RESIDENTI ALL'ESTERO, CODICE FISCALE ALLIEVO CONGRUOD
DATA AVVIO LIMITE DATA CONCLUSIONE LIMITE ‘

« ~Indistro Esportz Dati Esportz Dati Ancnimi

1 AVVIO CRITERI DI SELEZICONE DEI PARTECIPANTI '*::

o 2 AVWIO DATA AWVWIO {*}

2°sez i
3 AVVIO COMUNE SEDE DEL CORSO 1} - nan definits -

4 CONCLUSIONE DATA CONCLUSIONE ;‘j:

5 CONCLUSIONE TITOLO O CERTIFICAZIONE RILASCIATO "‘:

<olndistro

SCHEDE [[SOHEDE ANONIME

o “Eogrome G — Cadicafiscale Stato tipo allievn
3°sez 1 AMBROSI MASSIMO MBRMSM74L02D442K RITIRATO »»
2 ARNAU 1RENE RINARNI74D59F1048 ISCRITTO (EFFETTIVO) >

Figura 26

La pagina che appare & suddivisa in tre parti o sezioni:
1° parte contenente le informazioni generali relat ive al corso, non modificabili dal’Ente
2° parte relativa al corso che pud contenere dei d ati che I'Ente deve compilare
3° parte relativa alla compilazione delle schede di ciascun allievo partecipante al corso
ciascuna sezione ha dei propri bottoni di utilizzo.

| pulsanti relativi alla prima parte _ hanno il seguente significato:

Modifica Gruppo Ente

Consente di associare e/o modificare I'associazione del corso selezionato ad un particolare gruppo
operativo di cui 'Ente si € dotato (Figura 25) in modo che i dati in esso contenuti possano essere

gestiti oltre che dal responsabile anche dai collaboratori di quel gruppo.
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Dettaglio Corso

():1ndig:m| Rsss[l Salva

CODICE PROGETTO

TITOLO

ENTE

NUMERO PROGRESSIVO/DOMANDA

AREA

MISURA/CATEGORIA

ORE AULA/STAGE

CONTENUTO CORSO

DIREZIONE DI COMPETENZA,

43434

CORSO ESPERTO BIELIOTECARIO

2143 - ENAIP VENETO BIBPO

45454

DIREZIONE LAVORO

CODICE CORSO

STRUTTURA COMPETENTE

GRUBPO ENTE

2143/45454/454545/DGR/08

TIPOLOGIA ATTO DGR | NUMERO E ANNO ATTO
OBIETTIVO ASSE

SOTTOMISURA AZIONE

MONTE ORE FREQ. SERALE

TIPO INTERVENTO

CLASSE QUARTA O QUINTA

TIPO CORSO

CONTENUTO FOT

GRUDDO WVENEZTA
GRUPPO PADOVA
PADOVA SEDE CENTRALE
GRUPPO DOLO
SEDE MIRANO
ESTERNI

Versione 1.3

FASE - STATO RESPONSABILITA
VINCOLI:

AWVWIO - ENTE MODELLO CORSO
CODICE FISCALE ALLIEVO CONGRUD, NUMERD MINIMO PARTECIPANTI, CONTROLLO RESIDENZA ALLIEVO, NUMERD MASSIMO PARTECIRANTI

FRMODOBASEDD7-MCOS - MODELLO CORSO BASE

Figura 27

Consegna A Regione ||

E’ il bottone che chiude I'operativita della fase in cui € il corso da parte dell’Ente: significa che I'Ente
ha deciso di concludere le proprie attivita (sempre relativamente alla fase in cui il corso si trova) e di
consegnare i dati inseriti a Regione Veneto, il corso passa cosi di competenza regionale, I'Ente potra
vedere i suoi dati ma non modificarli fino a quando gli uffici regionali competenti non li avranno
validati.

“isualizza Iter "

Visualizza i cambi di stato tra Ente e Regione e le date in cui questi sono avvenuti.

Responsabilita
1 08/01/200% 00:00:00 CONCLUSIONE
2 08/01/2009 00:00:00 CONCLUSIONE REGIONE-CONCLUSO
3 08/01/200% 00:00:00 CONCLUSIONE REGIONE
“ 08/01/2009 00:00:00 CONCLUSIONE ENTE
5 08/01/2009 00:00:00 BRIMO QUARTO REGIONE-CONCLUSO
3 08/01/2009 00:00:00 PRIMO QUARTO REGIONE
7 08/01/200% 00:00:00 PRIMO QUARTO ENTE
8 08/01/2009 00:00:00 AVVIO REGIONE-CONCLUSO
] 08/01/2009 00:00:00 AVVIO REGIONE
10 19/11/2008 00:00:00 AVVIO ENTE
11 19/11/2008 00:00:00 BREPARAZIONE REGIONE-CONCLUSO

Figura 28

Visualizza Log Medifiche

Visualizza I'elenco delle anagrafiche cancellate del corso riportandone il codice fiscale, la data di

quando & avvenuto I'evento e I'utente che I'ha effettuato (Figura 27).
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Anagrafiche varizte: 0, Anagrafiche cancellate: 4
. { Dstacreggope | __Tpo | ___ Modifica |

1 06/10/2009 o RYTRMLESS17Z218W

2 24/03/2009 (] SRCCS5C91MO7Z1121

] 28/07/2009 ] BRNGMMN70ADIDZZSP

4 27/11/2008 (] DIZINRS1D15Z21570Q

Figura 239

Importa Anagrafiche

Consente di importare automaticamente i dati anagrafici degli iscritti da un corso origine ad uno di

destinazione.

Lista Importa anagrafiche allievo in corso

DIREZIONE DI COMPETENZA / STRUTTURA

COMPETENTE DIREZIONE ISTRUZIONE /

COMUNE SEDE

DESTINAZIONE
" o TECNICO ADDETTO ALL'UTILIZZO DI MEZZI INFORMATICI PER LA PIANIFICAZIONE ELETTR
CODICE PROGETTO / CODICE CORSO 1PS-2008 TITOLO | L'AUTOMAZIONE INDUSTRIALE
CODICE CORSO 0/2/3245/DGR/08-4 ENTE | o- enTE SIAY
AREA / OBIETTIVO / ASSE TERcA ARERRROSEDTR SETTORE/SOTTOSETTORE | / AZIONE
;
ORE AULA/STAGE/MONTE ORE 180/120/300 FQ-RUE]%%SAERALE, S PR | NO /[ QUARTA FASE - STATO RESPONSABILITA AVVIO - ENTE
CONTENUTO CORSO ‘ TIPO INTERVENTO | TIPO CORSO/CONTENUTO FOT

M.B.! verranne importate le anagrafiche solo da corsi

conclusi  in resposabilit regions

Codice corso =

[Numero di corsi estratti: 1
sscrizio
1| 0/1/1/DGR/08 PROVA MODELLO FRM

0- ENTE SIRV CONCLUSIONE DIREZIONE FORMAZIONE

Titolo carso [ |

Atto Numera [ 1/ anno [/ Tipe[-- - 2]

Direzione [--- |

Area [--- =1

Struttws competente [--- 7]

Fase | |

Responsabilits — =
[ Eme [ Fose | _Dirszions Ares Ssttore [ Gruppo Ente |

FRMOODBASEDD7-MCOS - FRM MODELLO CORSO BASE 2007

Figura 30

Per poter effettuare questa attivita € necessario che il corso origine sia in FASE: CONCLUSO e

RESPONSABILITA: REGIONE .

Premendolo, compare la maschera di Figura 28, si devono inserire negli appositi campi di ricerca i

dati del corso di interesse (quello dal quale si vogliono copiare le anagrafiche), effettuare la ricerca

tramite I'apposito bottone e selezionarlo dalla eventuale lista che appare con le ﬁ

Nella maschera che viene presentata (Figura 29), si devono selezionare le anagrafiche che si

vogliono copiare e premere il bottone
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Importa Schede Corso
DESTINAZIONE
TECNICO ADDETTO ALL'UTILIZZO DI MEZZI INFORMATICI PER LA PIANIFICAZIONE ELETTR.
CODICE PROGETTO / CODICE CORSO | 1PS-2008 TITOLO | L'AUTOMAZIONE INDUSTRIALE
CODICE CORSO | 0/2/3245/DGR/08-4 ENTE | 0 - ENTE SIRV
AREA [ OBIETTIVO [ ASSE Iﬁ:é;‘:\‘RE‘A ~PROGEL T SE ORE/SOTTOSE ORE ' AZIONE
ALE/ CLA
ORE AULA/STAGE/MONTE ORE 180/120/300 FQFLEI%'.I_SAERHLE' etassEq ARG NOJ/ QUARTA FASE - STATO RESPONSABILITA AVWIO - ENTE
CONTENUTO CORSO TIPO INTERVENTO TIPO CORSO/CONTENUTO FOT
DIREZIONE DI COMPETENZA [ STRUTTURA ” -
COMBETENTE DIREZIONE ISTRUZIONE / COMUNE SEDE
N.B.1 varranno importate l= anagrafiche solo da corsi conclusi e in resposabilit regione
ORIGINE
CODICE PROGETTO / CODICE CORSO 1234 TITOLO PROWA MODELLO FRM
CODICE CORSO 0/1/1/DGR/08 ENTE 0 - ENTE SIRV
AREA [/ OBIETTIVO / ASSE [ OBBIETTIVO [ ASSE SETTORE/SOTTOSETTORE iL/DFDD AZIONE
. IEN d : FREQ. SERALE / CLASSE QUARTA O g FASE - STATO CONCLUSIONE -
ORE AULA/STAGE/MONTE ORE 8o0/80/ 160 QUINTA NO RESDONSABILITA REGIONE
CAPACITA GESTIONALIL, AMMINISTRATIVE E D1 FORMATIVO IN TIPO CORSO/CONTENUTO I i
CONTENUTO CORSO0 MARKETING TIPO INTERVENTO AULA FOT ‘ FG/AaCC /0010
DIREZIONE DI COMPETENZA [ STRUTTURA ’ e \
COMPETENTE DIREZIONE FORMAZIONE / COMUNE SEDE ROMA (RM}

<oiIndietro| [

1 DRIUSSO ROMINA MARLA DRSRMMS7LEZZ112E ISCRITTO (EFFETTIVO) [
z EL HADHAD MNADIA LHDNDA79RESZ103Z ISCRITTO (EFFETTIVO} B
El FERRI ILENIA FRRLNI7ER28ES12Y ISCRITTO [EFFETTIVO} r
a POPESCUAA ALA PPSLAATECE6Z140R ISCRITTO [EFFETTIVO) 1

Figura 31

Con questa funzionalita vengono copiati da un corso ad un altro per i soggetti selezionati, i dati
presenti nella Sezione ANAGRAFICA; le altre informazioni richieste nella scheda allievo del corso di

destinazione, ad eccezione per i corsi di Terza Area, dovranno essere nuovamente inserite.

T BOZZA ELENCO ALLIEVI AVVIO ”

Questo bottone, e gli altri analoghi, consente di ottenere un file in formato pdf, contenente I'elenco
degli allievi.

|_bottoni_relativi_alla_seconda parte relativa a dati specifici del CORSO hanno il seguente

significato:

consente di inserire/modificare i dati del CORSO relativi alla fase in cui si trova. | dati obbligatori per
ciascuna fase, dovranno essere inseriti prima del passaggio alla fase successiva: ad esempio,
rispetto alla Figura 30 sotto riportata, i dati della FASE AVVIO dovranno essere inseriti prima di
passare il corso in FASE PRIMO QUARTO
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<SiIndietro| Reset Salva

FAGE DOMANDA | RISBOSTA
1 | avvio DATA AVVIO (*) | [17/0s/z008 |

AVVIO COMUNE SEDE DEL CORSO (¥} | Comune DOLO - Provincia VE - codice istat 027012 | Cerca

PRIMO QUARTO DATA I QUARTO (*) |[1=2/10/2008 |

CONCLUSIONE DATA CONCLUSIONE *) |[za/12/2008 |

uos W

CONCLUSIONE TITOLO O CERTIFICAZIONE RILASCIATO =y [--- ~]

Figura 32

|_bottoni relativi alla terza parte  fanno riferimento alle attivita legate alle schede ALLIEVO e

forniscono le funzionalita sotto descritte.

La prima volta che si accede ad un corso la parte relativa alle schede sara una lista vuota (Figura

¢oIndietro| Nugva Scheda Allisve
SCHEDE
L Cooreme L Nome L Codicefiseale
Lista Vuata
Figura 33

Con linserimento delle informazioni relative ai partecipanti ai corsi la parte delle schede sara

costituita da una lista contenente I'elenco degli iscritti (Figura 32)

¢oindistro| Nuova Scheda Allisve
SCHEDE
. Codicefiscale
'y BEQUIRL KAMELA BQRKML93H68Z1002 ==
= CASARI ANDREA CSRNDR77HO2F204T ==
Figura 34

Premendo il pulsante ﬁ in fianco a ciascun allievo, si passa al dettaglio delle sue informazioni gia

compilate per il corso selezionato.

| Muowa Scheda Allievo ||

Con questo bottone & possibile inserire i dati per ciascun allievo:

Cliccando su questo bottone compare la scheda ALLIEVO, in modalita “inserimento” composta da
tutte le diverse sezioni che raggruppano i dati che Regione Veneto richiede vengano compilati per
ciascun iscritto (Figura 33).
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Poiché questo applicativo viene utilizzato da diverse strutture regionali, le informazioni che vengono
rilevate per ciascun corso possono essere diverse, come anche 'organizzazione in fasi e la struttura

in sezioni (compresi i dati che in esse sono contenuti) possono differire da un corso ad un altro.

Analogamente a quanto detto per il corso, anche i dati dell’allievo relativi alle specifiche fasi, devono

essere inseriti prima della conclusione della fase stessa e non dopo.

Goindio
[ sTRanierr || anacraFica | RESIDENZA E DOMICILIO |[ Trmounbistupio | CONOSCENZA E MOTIVAZIONI I CONDIZIONE PROFESSIONALE |
[—FaSE DOMANDA | RISPOSTA - fiote |

5 AVVIO COGNOMEALLIEVO [WBl ]

§ AVVID NOMEALLIEVO = | ]

7 AWIO SESSO |- =

8 AVVIO LUOGO DI NASCITA (¥} - nondefinita - | Cerca» Cancellz In czso di zllievi nati all'estzro insrir= |2 nazions fisc

9 AVVIO | CITTA DI NASCITA SE STRANIERI [ Da compilare solo in caso di nascita zll'estero

10 AVVIO DATA DI NASCITA (& B

11 AWVVIO CODICE FISCALE ALLIEVO (" [ cercaalliewo

12 AVVIO CITTADINANZA = [--- =

13 AVVIO STATO ETIPO ALLIEVO o = Aggioma

14 AVVIO DATA INIZIO FREQUENZA &) [ (GG/MM/ARAA)

Figura 35

(e ]

Questo bottone serve per salvare i dati inseriti.

E’ comunque possibile compilare i campi presenti su pit sezioni in uno stesso momento senza dover

salvare sezione per sezione.

All'interno di ciascuna fase, tutti i dati inseriti sono modificabili fino a che non & terminata la fase
stessa e fino a che I'Ente non ha concluso le sue attivita. L’'Ente provvedera a confermare

definitivamente i dati della fase premendo il bottone Consegna a Regione.

| Cerca Allievo

Questo bottone consente, dopo aver digitato il codice fiscale nel relativo campo, di recuperare i dati
anagrafici di un allievo se questo € gia presente (perché ha gia frequentato un corso) negli archivi

dell'applicativo.

oo |

Poiché l'applicativo rispetta le norme sull'accessibilita, definite dalla legge Stanca, questo bottone
serve ad aggiornare i vincoli sulle domande quando questi ultimi non vengono aggiornati

automaticamente dai Java-script.
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5.6. Calendario

E’ la funzionalita con la quale 'Ente € in grado di gestire il calendario delle lezioni di un corso di
formazione. Premendo il pulsante si ottiene quanto riportato in figura 36.

Calendario lezioni

CODICE BROGETTO = TITOLO | corso co
CODICE CORSD | 0/1/1/DDR/ 10 ENTE | 0- ENTE SIRY
AREA | DEISTTIVO | ASSE 1] SETTORE/SOTTOSETTORE | / azione |
ORE AULA/STAGE/MONTE ORE ‘ FREQ. SERALE [ CLASSE QUARTA O QUINTA | FASE - STATO RESPONSABILITA | AVVIO - REGIONE
CONTENUTO CORSO ‘ TI1PO INTERVENTO | TIPO CORSO/CONTENUTO FOT |
DIREZIONE DI COMPETENZA / STRUTTURA COMPETENTE | DIREZIONE BENT CULTURALI COMUNE SEDE |
¢alndietro Ruali Bersanals Corza | Gastione Sedi | ﬁStampa Ca\endario| Itsr Calendzria | Gestionz Corso |
ARGOMENTO TRATTATO PERSONALE SEDE LEZIONE
1 MERCOLEDI 14/12/2011 08.00 1 EEEE 123 - NUDVA SEDE
s MARTEDT 20/1z/2011 08.33 12,33 1 pzoe - 234 - AULA CIVICA
Figura 36

Si riportano di seguito le funzionalita messe a disposizione dal calendario lezioni:

5.6.1. Modifica calendario

E’ la funzionalita con la quale si possono inserire le lezioni che formano il calendario. Ogni lezione e
composta dalle seguenti informazioni:

Data

Orario (dalle-alle)
Modulo
Argomento trattato
Personale
Mansione

Sede della lezione

AN NN

Per il salvataggio dei dati anche parziale € necessario inserire tutte le informazioni sopra indicate fino
allargomento trattato. | dati relativi al personale, mansione e sede lezione possono essere compilati in un
secondo tempo; questo per agevolare gli Enti di Formazione nella compilazione di calendari corposi quando
ancora non sanno quali docenti sosterranno le lezioni.

All'interno della pagina di hanno le seguenti possibilita:

v"Inserire un numero di righe da 1 a n (massimo 9 per volta)
v' Copiare l'ultima riga inserita
v' Copiare le righe selezionate

Le ultime due funzioni sono state create per il fatto che a volte il calendario € costituito da un blocco di
lezioni che si ripete allo stesso modo per un periodo cambiando solo per alcuni dati come ad esempio le
date delle lezioni.
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Nella stessa pagina si possono eliminare righe di calendario inserite in maniera errata: questo & possibile
attraverso il pulsante: “Elimina elementi”: sara necessario prima selezionare una o piu righe da cancellare.

Si riporta di seguito la pagina per la creazione del calendario parziale e/o totale:

<::|In:1\s[m| | Salva | Elimina Elementi |

e M ____
DATA DALLE ALLE ARGOMENTO TRATTATO PERSONALE MANSIONE SEDE LEZIONE

1 |14-12-2011| 800 ] (hhmm} | [Ez32 ] (hhamm) [a2aa Cerca [123- nuova sEDE v O
2 [zoiz 2011| [08.33 | (hhmm) [1z.33 ] (hh.mm) |pece \ Cerea [224 - AuLa crvica v O

Copia ultima riga Topia rigs selezionata o [ thusve righe

Figura 37

5.6.2. Ruoli personale corso

E’' la funzionalita che permette l'inserimento del personale che interviene in un corso di formazione in
funzione della propria mansione.

Sono presenti i seguenti pulsanti:
Nuovo : permette I'inserimento di un nuovo soggetto del personale dell’Ente di formazione. Per agevolare la
compilazione si € messa a disposizione il recupero da codice fiscale dei dati anagrafici del personale anche

se questo non € legato direttamente all'ente collegato ma € comunque presente in base dati.

Si riporta di seguito la pagina di inserimento e gestione del nuovo personale:

(oindizgtra Resat

CODICEFISCALE®|[ ] « Recupers Dati MANSIONE [--- v]

patapinascrmal[ higg%il cerca | | |
sopio - |[ |

PROFESSIONE EE;@;GESNE Cerca | | |
s | |

NOTE ‘ ‘

Figura 38

Le informazioni da inserire sono:

v' Codice fiscale
v' Mansione
v Cognome
v Nome
v/ Data di nascita
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Luogo di nascita
Titolo di studio
Professione
Requisito specifico
Dettaglio professione
Note

ANENENENENEN

Nota: le informazioni relative al Dettaglio della professione e al Requisito specifico non sono obbligatorie e
sono comungque attributi caratteristici dell’'area di competenza del corso.

Elimina : permette la cancellazione, dopo aver selezionato il personale di interesse, di soggetti che non
devono apparire nel corso di competenza dell’Ente e che quindi sono stati inseriti erroneamente.
Stampa personale lezioni : fornisce la stampa solo dei soggetti che intervengono nelle lezioni del corso.

Stampa personale corso : fornisce la stampa di tutti i soggetti che sono stati censiti nel corso anche se non
agganciati ad alcuna lezione.

5.6.3. Gestione sedi

E’ la funzionalita che permette I'inserimento delle sedi di un corso di formazione.
Sono presenti i seguenti pulsanti:
Nuovo : permette I'inserimento di una nuova sede dell’Ente di formazione.

Si riporta di seguito la pagina di inserimento e gestione del nuovo personale:

¢ olndistra
CODICE DESCRIZIONE [
INDIRIZZO [ can
COMUNE Cerca | | [
Figura 39

Le informazioni da inserire sono:

Codice (alfanumerico)
Descrizione

Indirizzo

Cap

Comune

SNENENENEN

Elimina : permette la cancellazione della/e sedi selezionate.
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5.6.4.

Fornisce la stampa del calendario compilato dall’Ente di Formazione

Stampa calendario

5.6.5.

Fornisce tutte le operazioni di modifica e/o cancellazione su righe gia inserite a calendario ma fatte in data
successiva a quella dell'inserimento.

Iter calendario

@Ind\etro‘ Stampa Ttar Calendar\c|

AT A ORARTO iy - -
DATA LEZIONE BALLE | ALLE ARGOMENTO TRATTATO PERSONALE SEDE LEZIONE UTENTE

1 MARTEDI 15/03/2011 | 1t00 | 1200 2 dafict - 123- NUOVA SEDE  CANCELLAZIONE 14/12/2011  ida-samplicini

2 MARTEDL 15/3/z011 1100 1200 2 Fégfdaf - 123- nuova seoe [TCEREVENTOINN HaieaEann]

3 MARTEDL 12/04/2011 0800 1400 1 Prova 2 SEMBLICINI 1DA - DOCENTE 123- NUOVAGEDE CANCELLAZIONE  14/12/2011  ids-s=mplicini

4 MARTEDL 12/04/2011 0800 1400 1 Prove 2 SEMBLICINI 1DA - DOCENTE [MoBtFieA | 2imefbon: |

5 MARTEDI 12/04/2011 0800 1200 1 Prova = MODIFICA 14/04/2011  zlzssendro-ersini
& MARTEDL 12/04/2011 0800 1200 1 Prova = (inseRIMENTD. | 147047001 sl :

7 | marTEDL 12/04/2011 0800 1400 1 Brove 2 SEMPLICINI 1DA - DOCENTE MODIFICA 14/04/2011  zleszzndro-zreini
8  MARTEDL 12/04/2011 0800 1400 1 Prove 2 SEMBLICINI 1DA - DOCENTE [woptries|asjosjzont |

3 MARTEDL 12/04/2011 | 0800 | 1400 1 Prove 2 2 MODIFICA 14/04/2011  sl=ssandro-ersini
10 GIOVEDI 14/04/3011 08,00 1200 2 pipge SEMBLICINI 1DA - DOCENTE 234- auLa civics [ERNCENONE Haea

11 GIOVEDI 14/04/2011 | 0800 1200 2 pippo SEMBLICINI 1DA - DOCENTE MODIFICA DS/08/2011  andres-cazari

Figura 40

5.6.6.

Permette di tornare alla pagina di gestione del corso. Vedi capitolo 5.5.

Gestione corso

Schede Corso

Note informative

<tndistro] i Gastiens Calendzrio Log Modifichs
CODICE PROGETTO - CODICE CORSO | 8/1/1/pDR/10
TITOLO CORSO CO STRUTTURA COMBPETENTE
ENTE 0- ENTESIRY GRUPBOD ENTE
NUMERO PROGRESSIVO/DOMANDA 1 TIEOLOGIA, NUMERD E ANND ATTO DDR.{ 1 / 2010 ZREA
OBIETTIVO/ASSE SETTORE/SOTTOSETTCRE AZIONE
ORE AULA/STAGE/MONTE ORE FREQ, SERALE [ CALENDARIO LEZIONI SI CLASSE QUARTA © QUINTA
CONTENUTO CORSO TI120 INTERVENTO TIPO CORSO/CONTENUTO FOT

DIREZIONE DI COMBETENZA

DIREZIONE BENI CULTURALI

COMUNE SEDE

FASE - STATO RESPONSABILITA ANVIO - REGIONE MODELLO CORSO

BCC-001-C0-MC10- MODELLO CO

WINCOLI:

CONTROLLO CODICE FISCALE, COERENZA CAR DOMICILIO. COERENZA CAR RESIDENZA

ENTE , Fese AVVIO Fasssggio di stste avvenuto in data 03/12/2010 11:03:34

Resporsa

n
i
m

Figura 41
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