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PREMESSA 
 

La presente Guida alla Progettazione intende essere uno strumento di supporto ai progettisti in relazione 

all’Avviso Pubblico approvato con DGR n. 1397 del 12/10/2021 (Avviso progetti formativi Maestro 

Artigiano), pertanto va correlata allo studio della Direttiva Allegato B alla citata deliberazione (di seguito 

“Direttiva”) e del Testo unico beneficiari approvato con DGR n. 670/2015. 

 

Per comodità di lettura, la costruzione della presente guida richiama la struttura a schede prevista 

nell’applicativo web “APPROVO” per la presentazione dei progetti on-line. A tal proposito si invita anche alla 

consultazione del “Manuale Utente dell’applicativo di presentazione progetti APPROVO”, che consente 

un’immediata comprensione delle modalità di utilizzo dell’applicativo e fornisce un dettagliato supporto alla 

compilazione delle schede e dei campi di cui l’applicativo si compone. 

 

La Direzione Formazione e Istruzione è a disposizione degli operatori per fornire le eventuali informazioni 

necessarie, che devono essere preferibilmente richieste con le seguenti modalità: 

per quesiti di carattere contenutistico: 

- compilando il format “info direttive” presente al seguente link 

https://supportoformazione.regione.veneto.it/bandi indicando nell’oggetto il n° della DGR   

- telefonicamente dal lunedì al venerdì dalle 9.00 alle 13.00 ai seguenti numeri: 041 279 5238 – 5143 

 

per quesiti di carattere rendicontale:   041 2795655 

per problematiche legate ad aspetti informatici:  041 2795131 

 

Si ricorda infine che è attiva la procedura informatizzata1 per l’assegnazione ai soggetti non ancora accreditati 

del nome utente e password che consente l’accesso all’area riservata del portale regionale al fine di imputare i 

dati del progetto nel sistema di acquisizione dati on-line. Il soggetto proponente dovrà inserire i propri dati e 

inviare la richiesta. Nome utente e password verranno restituiti via mail. 

 

 

Scelta multipla. Nei campi che prevedono la possibilità di scegliere più di una delle opzioni proposte, la scelta 

può essere effettuata tenendo premuto il tasto della tastiera “control – ctrl” ed in contemporanea “cliccando” 

sulle voci del menù desiderate con il tasto sinistro del mouse. 

 

  

                                                 
1  https://supportoformazione.regione.veneto.it/manuali Applicativo richiesta credenziali accesso - non accreditati     

https://supportoformazione.regione.veneto.it/bandi
https://supportoformazione.regione.veneto.it/manuali
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SCHEDA N. 1 - DATI RIASSUNTIVI DEL PROGETTO 

 
E’ previsto il finanziamento di un unico progetto su base regionale, che deve prevedere lo sviluppo di 

entrambe le linee progettuali descritte al par. 5 “Tipologia progettuale” e precisamente Linea 1 - Percorso 

formativo per maestro artigiano e Linea 2 - tirocini. 

Il progetto deve prevedere una ripartizione del finanziamento tra le due linee nella misura seguente: 

- linea 1: € 300.000,00 

- linea 2: € 150.000,00 

È necessario dettagliare le attività e i costi facendo riferimento alla specifica linea progettuale. 

 

SCHEDA N. 2 – SOGGETTO PROPONENTE 

 
Possono presentare progetti i soggetti iscritti nell'elenco di cui alla L.R n. 19 del 9 agosto 2002 ("Istituzione 

dell'elenco regionale degli organismi di formazione accreditati") per l'ambito della formazione continua. 

Potranno inoltre presentare progetti i soggetti non iscritti nel predetto elenco, purché abbiano già presentato 

istanza di accreditamento per l'ambito della formazione continua.  

 

SCHEDA N. 3 – PARTENARIATI/RETE 
 

Costituirà premialità la presenza di partner appartenenti alle categorie di rappresentanza dell’artigianato. 

Per i progetti di linea 2 “Tirocini”, nel caso in cui il soggetto proponente non sia accreditato anche per i servizi 

per il lavoro, dovrà essere previsto a progetto un partner titolato allo svolgimento della funzione di soggetto 

promotore per i tirocini (art. 6, DGR 1816/2017).  

È necessario prevedere una scheda 3 per ogni partner del progetto. Al fine della verifica delle caratteristiche 

della compagine partenariale, la valutazione si baserà su quanto indicato in questa scheda. 

La prima fase di compilazione della scheda riguarda i dati anagrafici. Dopo aver confermato i dati inseriti è 

possibile continuare la compilazione dei successivi campi. 

Per procedere, è obbligatorio inserire il codice fiscale del partner. 

Per quanto riguarda la tipologia del partner, selezionare l’opzione: 

- NA – partner non aziendale  

- AZ – partner aziendale  

 
SCHEDA N. 4 – FINALITA’ DEL PROGETTO 
 

Descrivere in questa scheda le caratteristiche del progetto sviluppato nelle due linee (Maestro artigiano e 

Tirocinio) che permetteranno la valutazione di merito secondo i parametri indicati nella scheda di valutazione 

di cui alla Direttiva Allegato B alla DGR n. 1397/2021, paragrafo 19. 

Nota bene: nel campo n. destinatari deve essere indicata la somma dei destinatari di entrambe le linee 

progettuali. 

 

Scheda 4- Parte finanziaria 

A1.     Contributo pubblico: inserire il contributo pubblico richiesto. 

C1.5   Pubblicità indiretta: inserire spese previste per le azioni di promozione dell'iniziativa (pari al 5% 

del contributo pubblico richiesto) 
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SCHEDA N. 6 – INTERVENTI 

Si descrivono in questa tabella gli interventi selezionabili e le relative voci di spesa. 

Errata corrige: nella tabella riassuntiva dei costi di progetto (pag. 15 della Direttiva all. B alla DGR n. 

1397/21) il campo descrittivo “valore ucs/costi reali” relativo alla mobilità regionale, contiene un refuso.  

La tipologia di attività collegata all’ucs è quella indicata a pag. 14 della Direttiva e riportata nella tabella che 

segue. 

Per quanto riguarda i weekend formativi (D03) deve prevista un’unica scheda 6 e un numero di edizioni pari 

al numero di weekend formativi che si intendono realizzare. 

Per quanto riguarda i moduli tematici le 52 ore previste devono essere declinate in interventi/edizioni secondo 

quanto previsto al punto 16.1 “attività formative – Linea 1” di cui alla Direttiva all. B. alla DGR n. 1397/21. 
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APPENDICE 

 

Tabella 1 – Codice MONIT (Scheda N. 2 e Scheda N. 3) 

 

Opzioni 

 Non pertinente 

 Agricoltura, caccia e silvicoltura 

 Pesca 

 Industrie alimentari e delle bevande 

 Industrie tessili e dell'abbigliamento 

 Fabbricazione di mezzi di trasporto 

 Industrie manifatturiere non specificate 

 Estrazione di minerali energetici 

 Produzione e distribuzione di energia elettrica, gas, vapore e acqua calda 

 Raccolta, depurazione e distribuzione d'acqua 

 Poste e telecomunicazioni 

 Trasporti 

 Costruzioni 

 Commercio all’ingrosso e al dettaglio 

 Alberghi e ristoranti 

 Intermediazione finanziaria 

 Attività immobiliari, noleggio e altre attività di servizio alle imprese  

 Amministrazioni pubbliche 

 Istruzione 

 Attività dei servizi sanitari 

 Assistenza sociale, servizi pubblici, sociali e personali 

 Attività connesse all’ambiente 

 Altri servizi non specificati 
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Tabella 2 – Funzioni affidate ai partner (Scheda N. 3)  

 

Opzioni 

Progettazione/preparazione 

Diffusione risultati 

Materiali didattici e di consumo 

Selezione 

Codocenza 

Altre acquisizioni di servizi 

Analisi fabbisogni 

Messa in formazione lavoratori 

Docenza 

Tutoraggio 

Attrezzature/locali 

Consulenza 

Accompagnamento 

Monitoraggio 

Altro 
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Tabella 3 – Forma giuridica (Scheda N. 3) 

 

Descrizione 

 Imprenditore individuale, libero professionista e lavoratore autonomo 

 Società di persone                                                                                                     

 Società di capitali                                                                                                    

 Società di Cooperativa                                                                                                 

 Consorzio di diritto privato ed altre forme di cooperazione fra imprese 

 Ente pubblico economico, azienda speciale e azienda pubblica di servizi 

 Ente privato con personalità giuridica                                                                                 

 Ente privato senza personalità giuridica                                                                               

 Impresa o ente privato costituito all’estero con attività economica in Italia  

 Organo costituzionale o a rilevanza costituzionale 

 Amministrazione dello Stato 

 Autorità indipendente                                                                                                  

 Regione e autonomia locale 

 Azienda o ente del servizio sanitario nazionale 

 Istituto, scuola e università pubblica                                                                                 

 Ente pubblico non economico 

 Altri 
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Tabella 4 – Codice PLOTEUS (Scheda N. 7)  

 

Opzioni 

Agricoltura, silvicoltura, pesca 

Commercio ed Amministrazione 

Arte 

Veterinaria 

Informatica 

Giornalismo ed Informazione 

Diritto 

Matematica e Statistica 

Ingegneria ed Ingegnerizzazione 

Industria di produzione e trasformazione 

Scienze della vita 

Protezione dell’ambiente 

Lingue 

Servizi ai privati 

Scienze fisiche 

Salute 

Scienze di sicurezza 

Scienze sociali e comportamentali 

Capacità personali 

Architettura ed Edilizia 

Studi umanistici 

Servizi di trasporto 

Formazione degli insegnanti e Scienza dell’Educazione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


