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PREMESSA

Il presente documento risponde alla duplice fiaadit assicurare la piu ampia partecipazione desrzidli
beneficiari alle procedure di selezione e garan@emassima trasparenza sulle modalitd adottate per
selezionare e attuare gli interventi formativi.ahfine il manuale fornisce:
» indirizzi operativi ai potenziali beneficiari cirda procedure di accessla seguire per partecipare
alla selezione dei progetti;
» indirizzi operativi ai beneficiari circa i compiti le procedure di attuazioda seguire per la corretta
gestione degli interventi formativi riconosciuti;
Dopo una sintetica enunciazione delle principafinigoni, utili alla comprensione di quanto ripatd nel
testo e degli atti che generalmente caratterizzanarocedure di selezione e gestione degli intdivén
presente Testo Unico, si articola nelle seguerti®sie
A. Disposizioni generali;
B. Selezione dei progetti;
C. Gestione delle attivita;
D. Vigilanza e Controllo.
Tali indicazioni, ove opportuno, potranno essertegrate negli avvisi o negli atti di indirizzo athdt
dal’Amministrazione in relazione alle specifichgigenze emerse in fase di attuazione o previssngmle
direttive di settore.

DEFINIZIONI

Beneficiario: Ai sensi del presente documento ed ai fini dellesenti disposizioni, il beneficiario e il
Soggetto gestore in capo al quale é assegnatmilascimento con I'atto di approvazione dei riduldelle
istruttorie;

Affidamento a terzi: procedura mediante la quale il beneficiario, patizeare una determinata attivita (o
parte di essa) acquisisce all’esterno, da partrserggetti terzi non partner e non persone fisitdmjture e
servizi.

L'affidamento a terzi prevede esclusivamente laieat ipotesi:

a) delega, ossia affidamento di azioni/prestaziondigerorganizzati, coordinati ed eseguiti aventi
relazione sostanziale con le finalita e gli obietpreordinati al progetto, e che hanno costituito
elemento fondante della valutazione dell'intergadgblico del progetto stesso.

b) acquisizione di forniture e servizi aventi carateneramente esecutivo o accessorio o strumentale
rispetto alle finalita proprie e caratterizzantpibgetto; costituiscono, a titolo esemplificateamon
esaustivo, ipotesi di acquisizione di fornitureeevizi, la locazione degli immobili, il noleggio di
attrezzature, l'organizzazione di convegni, mosraltre manifestazioni, I'acquisto di materiale
didattico, di cancelleria, di materiale di consumole attivita di consulenza amministrativa e
contabile.

Per I'acquisizione di forniture e servizi non e @&xaria la preventiva autorizzazione da parte &atone.
Non costituiscono ipotesi di affidamento a terzi:

a) gli incarichi affidati a persone fisiche non titoldi partita IVA attraverso contratti di prestaz@o
collaborazione individuale;

b) gli incarichi professionali a studi associati settaiti, in conformita alla legge 23 novembre 1933
n. 1815, anteriormente alla legge 12 novembre 2A183 e, pertanto, operanti salvaguardando i
principi della responsabilita professionale e delmgfica in capo al professionista che svolge
l'incarico;

c) dli incarichi affidati a societa costituite ai sedsll'art. 10 della legge 12 novembre 2011, n.b83
associazioni professionali operanti salvaguardangdncipi della responsabilita professionale e
deontologica in capo al professionista che svdligedrico, con esclusivo riferimento agli incarichi
affidati ai soci professionisti iscritti ad ordinglbi e collegi, anche in differenti sezioni, che
conferiscano la loro prestazione esclusivamengesaitieta o all’associazione;

d) gli incarichi affidati a persone fisiche titolan partita IVA (anche ditte individuali), solamentel
caso in cui la prestazione venga svolta esclusiagerdal titolare medesimo.

Le fattispecie non comprese nell’elenco di cui agmstituiscono sempre ipotesi di affidamento z.ter
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Partner: Soggetto che aderisce e partecipa attivamenteogktio sin dalla fase di presentazione e coopera
con il soggetto beneficiario, al quale &€ pienamexgsimilato, per la realizzazione del progetto erftto
servizi mediante la condivisione del rischio, lmcentrazione di competenze o fonti aggiuntive gitate.
Il soggetto partner deve essere inserito obbligatwnte nel progetto con l'indicazione dettaglidé&dle
funzioni e del monte/ore che attuera, come prewstthe dal sistema di accreditamento regionale.
Nel caso in cui durante lo svolgimento del progettmgano coinvolti nuovi partner, deve essere data
comunicazione all'ufficio competente con linvio ldglodulo di adesione in partnership sottoscrittd da
legale rappresentarite
Partenariato operativo e di rete il partenariato € una forma di collaborazione/pantecipazione di piu
soggetti che condividono gli obiettivi progettuai che partecipano attivamente, a diversi livellia a
realizzazione delle attivita, si distinguono tratpar operativi e partner di rete.
Il partner operativo si configura a partire da un piano di attivitatdgliato e dal relativo budget che gl
viene assegnato per la realizzazione dei comp#tifipi riferiti all'attuazione dell’intervento ei glistingue
dal partner di rete che supporta gli interventi progettuali con i piogervizi radicati sul territorio di
riferimento, fornisce informazioni, raccordo e eglhmenti necessari ma non gestisce risorse finézia
figura del partner operativo € assimilata a quella del soggetto attuatore eamelivide, per i compiti
specifici ad esso affidati, la responsabilita nglatione e nell’attuazione degli interventi.
Il partenariato deve comportare un concreto valore aggiunto ajqito direttamente a livello operativo ed
e oggetto di idonea analisi in sede di valutazidele proposte. Per garantire una gestione effiaate
efficiente delle risorse progettuali e la partezipae attiva dell’intera compagine partenarialea® essere
individuati adeguati strumenti e meccanismi volii @ssicurare la collaborazione tra i partner noriché
raccordo tra il soggetto proponente e I'’Amminisivae concedente.
Non possono essere oggetto di affidamento a teritivita di coordinamento, amministrazione e ziove
dell'intervento formativo o progettuale nel suo giesso.
Tali attivita dovranno essere pertanto realizzatettdmente dal beneficiario, attraverso propriespeale
dipendente o parasubordinato. | soggetti partreeprevisti, possono svolgere in toto o per quotépla
funzioni di sperimentazione, ricerca e innovazicagglisi fabbisogni, selezione e pubblicita, diifue dei
risultati, docenza e tutoraggio. | contratti stgguldal partner con i docenti e i tutor dovranneegs diretti
(dipendenti, contratti di collaborazione, prestagiondividuali occasionali, ecc.), la funzione dicédnza e
tutoraggio non potra essere trattata come affidsoreeterzi.
Sono assimilate al partenariato, (e quindi soggdtt®ntrollo della spesa effettivamente sostenetecaso
di attivita “a costi reali”) anche se non previatprogetto, le attivita affidate:

e da parte di associazioni ai propri associati ewdcsa,;

» da parte di associazioni temporanee di impresa)(8Ti scopo (ATS) ai propri associati;

» da parte di consorzi 0 societa consortili ai praprisorziati e viceversa;

» da parte di imprese ad altre imprese facenti pdeo stesso gruppo tra loro collegate e/o

controllate, ai sensi dell’art. 2359 c.c. e dell'glart. 3 del Regolamento UE 651/2014;
» da parte di fondazioni ai soggetti facenti partéedsesse.

MODALITA DI COMUNICAZIONE CON LA REGIONE

Tutte le richieste di autorizzazione e le comunmaizdestinate alla Regione e da acquisire formatmagli
atti, devono pervenire dai beneficiari esclusivaraemmamite PE€ o attraverso le funzioni di gestione
disponibili nel sistema gestionale.

Devono essere inviate esclusivamente a mezzo’ R&C firma digitale del Legale rappresentante tlete
dichiarazioni sostitutive di certificazione o ditatdi notorietd e le comunicazioni o le richieste d
autorizzazione non gestite da funzioni specificbesittema gestionale e che necessitano di essguesite
con data certa al protocollo regionale.

! Reperibile al linkhttp://www.regione.veneto.it/web/formazione/modtei Disposizioni generali Modulistica di gestione.
2 Al seguente indirizzo: formazione@pec.regioneetert.
3 Al seguente indirizzo: formazione@pec.regioneetert.
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Le comunicazioni tramite PEC devono essere ineltimconformita alle disposizioni definite dallagiene

del Veneto, che sono reperibili nel sito istituzite

Le comunicazioni che non necessitano di essereisiiggon data certa al protocollo regionale e non
possono essere inviate tramite sistema gestioeaiend essere inoltrate a mezzo mail ordinaria Hltld
Attivita Riconosciuté

Possono essere consegnati in forma cartacea eschesite i documenti da vidimare di registraziondede
attivita (registro, fogli mobili individuali), i vébali d’esame e gli attestati da repertoriare.

A. DISPOSIZIONI GENERALI

1. Normativa di riferimento

Con il presente documento vengono sanciti gli gbilin capo al beneficiario, concernenti la gestion
amministrativa ed organizzativa per la presentagidtavvio, la realizzazione degli interventi fortiva
riconosciuti, ai sensi della L.R. 10/1990 “Ordinamm del sistema di formazione professionale e
organizzazione delle politiche regionali”.

Sono soggetti alle presenti disposizioni gli intart formativi per i quali la Regione abbia emangto
awvisi pubblici per la presentazione di progettibbdia concesso il riconoscimento regionale confattoale.

| beneficiari sono tenuti allosservanza degli eggionali, di natura integrativa o interpretatdale presenti
disposizioni, che fossero emanati in relazionetsfsecie non espressamente previste ovvero atearat
esplicativo delle medesime disposizioni.

2. Adempimenti dei beneficiari

Il beneficiario é tenuto a:

a) realizzare le attivita nel rispetto delle disposizioni comamie, nazionali e regionali e dei progetti
approvati e nei termini previsti dalle disposizidnriferimento;

b) rispettare le disposizioni comunitarie, nazionali e regionalimateria di pubblicizzazione delle
iniziative e selezione dei destinatari, quando istay

c) garantire, nei confronti della Regione del Veneto e dei idesari, la competenza e la
professionalita degli operatori necessarie alléizagzione del progetto approvato e il rispetto dei
ruoli professionali previsti dal progetto;

d) garantire, nei confronti della Regione del Veneto, il posseda parte dei destinatari dei requisiti
soggettivi di accesso previsti dai progetti e ddltettive di riferimento, mediante acquisiziondlae
documentazione comprovante il possesso di taliis#guconservandola presso la propria sede.
Detta documentazione dovra essere esibita a rtehiled’ Amministrazione regionale, ai sensi degli
artt. 71 e seguenti del D.P.R. n. 445/2000 pereldfiga, anche a campione, della veridicita delle
certificazioni rilasciate dal legale rappresentadeé beneficiario in ordine al possesso dei retjuisi
soggettivi dei destinatari;

e) disporre di locali e attrezzature in regola con le vigertime in tema di antinfortunistica, di igiene,
di tutela ambientale, di edilizia scolastica, deta della salute negli ambienti di lavoro, preveng
incendi, accreditamento. Ricade sull'esclusiva saspbilitd del beneficiario nei confronti della
Regione del Veneto la sussistenza delle predetbmeith della sede comunque oggetto di
svolgimento. Tali sedi, locali, aule conformi alk®ermative vigenti, preventivamente individuati,
devono essere in pronta disponibilita per l'utiizgia all'avvio dell'intervento formativo, pena il
mancato avvio dello stesso;

f) disporre di attrezzature, laboratori, apparati e macchinacessari per la realizzazione delle attivita,
secondo quanto indicato nei progetti approvatiabboratori e le attrezzature indicate in fase

4 www.regione.veneto.it.
5 Al seguente indirizzo: formazione.riconoscimente@one.veneto.it.
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9)

h)

)

K)

p)

progettuale, conformi alle normative vigenti in e di antinfortunistica, di igiene, di tutela
ambientale, di edilizia scolastica, di tutela dsldute negli ambienti di lavoro, prevenzione irdien
accreditamento, devono essere disponibili e praltiteilizzo all’avvio dell'attivita corsuale, penia
mancato avvio dello stesso;

produrre, ai fini della vigilanza, controllo e monitoraggita parte dell’amministrazione regionale
ed a semplice richiesta, ogni atto e documento exoente le attivitd oggetto di riconoscimento,
nonché a fornire ogni chiarimento o informazionehiésta. Il beneficiario e altresi tenuto a
consentire I'accesso ai propri locali, od in suegEsso 0 comunque detenuti, da parte di personale
appositamente incaricato dalla Regione del Venatdijni ispettivi e di controllo. Il rifiuto
dell'accesso comporta la revoca del riconoscimento;

garantire la conformita delle mansioni effettivamente svottagli allievi in stagerispetto ai
contenuti e obiettivi del progetto. In difetto ngara riconosciuta I'attivita riferibile all’allievo agli
allievi per i quali sia stato accertato il difettmativo;

non utilizzare i destinatari degli interventi per attivita di pradone aziendale, sotto qualunque
forma e modalita, sia a titolo oneroso che grat@itpena di revoca del riconoscimento;

comunicare tempestivamente alla Regione del Veneto eventuadlifiche di natura formale che
non comportino mutamenti sostanziali alla strutteda all’attivita del beneficiario (denominazione
sociale, cariche, sede legale, forma giuridica,)ecc

comunicare tempestivamente alla Regione del Veneto le modifapportate all’'atto costitutivo e/o
allo statuto e le modifiche alla struttura e/oattivita del beneficiario, anche per effetto diifuee,
incorporazione, trasferimento del ramo aziendalessione di quote sociali, cessione di
partecipazioni sociali ecc. La Regione del Venetasgrva il potere di revocare il riconoscimento
delle attivita, qualora, per effetto di tali modliie, vengano meno uno o piu requisiti o condizioni
richiesti dalla vigente normativa o dalle dispasimicomunitarie, nazionali o regionali per accedere
al riconoscimento regionale o alla disciplina daltreditamento;

registrare le attivita secondo le presenti disposizioni e adooquelle delle Direttive di riferimento.

| documenti utilizzati per la registrazione delk&ata (registri, fogli mobili, report, ecc.) dexo
essere mantenuti presso la sede delle attivita,;

rispettare la normativa in materia fiscale, previdenzialesidurezza dei lavoratori;

garantire la copertura assicurativa per infortuni e respoitigaiivile nei confronti dei partecipanti,
esonerando espressamente la Regione del Venetoguia chiamata in causa e/o da ogni
responsabilita in caso di mancata e/o irregolapeilsizione delle assicurazioni medesime;
conservarepresso la propria sede legale la documentaziorteafoa delle attivita svolte, nonché a
conservare una copia della documentazione rifedie assicurazioni stipulate presso la sede di
svolgimento dell'attivita;

gestire in proprio le attivita progettuali, fatto salvo gqua espressamente previsto dalla specifica
direttiva di riferimento;

La Regione del Veneto rimane del tutto estranezpairatti a qualunque titolo che il beneficiarionctude
con terzi in relazione al progetto approvato. lhéficiario esonera da ogni responsabilita la Resyidel
Veneto per qualunque controversia che dovesse gesorcon i terzi nell'interpretazione, validita ed
esecuzione dei contratti di cui sopra. La Regiagle/@éneto &, inoltre, sollevata da ogni respongabikerso
terzi per inosservanza della vigente normativaeia di antinfortunistica, di igiene, di tutela asiale, di
edilizia scolastica, di tutela della salute negiibéenti del lavoro, prevenzione incendi, compréssiduazione
delle prescrizioni tecniche, antinfortunisticherevpdenziali relative alla corretta esecuzione gtigae degli
interventi.

| rapporti nascenti per effetto dell'approvaziore progetto non possono costituire oggetto di cessné di
sub-ingresso parziale e/o totale a favore di ternzrsi dal beneficiario o dai partner, a penaedioca del
riconoscimento.

3. Delega e procedure per I'affidamento a terzi

La delega ¢ vietata. Di conseguenza, in fase pragetil Soggetto proponente deve prevedere edanglila
realizzazione delle attivita esclusivamente in pip attraverso il ricorso a partenariati.
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Non possono in ogni caso, essere oggetto di affidéona terzi le attivita di coordinamento, ammirgigione

e direzione dell'intervento formativo o progettualée funzioni di docenza e tutoraggio.

Qualora il beneficiario, entro i limiti e alle camgbni previsti dalle Direttive di riferimento, alzbnecessita
di affidare parti di attivitd a soggetti esternia siell'ipotesi di delega che in quella di acqusie di

forniture e servizi, dovra seguire procedure idpicriteri di uniformita e trasparenza al finegdrantire i

principi di pubblicizzazione e della parita di teahento. Sono previste procedure diverse in ratezil

valore complessivo dell’affidamento stesso, calooksul totale dell’operazione, ossia del progettdebd

gruppo di progetti approvati a favore del beneficiaelativamente allo stesso atto programmata@iwi§o).

Le procedure sono le seguenti:

» valore affidamento fino a € 20.000,00: acquisizidiretta,

» valore affidamento da € 20.000,01 a € 50.000,00suibazione di almeno tre operatori qualificati e
scelta del piu conveniente (a seconda dell’ogg#gtbaffidamento prezzo piu basso oppure offerta
economicamente piu vantaggiosa);

» valore affidamento da € 50.000,01 a € 100.000,@msgltazione di almeno cinque operatori
gualificati se sussistono in tale numero soggdtinei individuati sulla base di indagine di mercato
oppure tramite elenco di operatori qualificati nepetto del principio di rotazione;

» valore affidamento da € 100.000,01 a € 193.000p0@6visione di un capitolato semplificato, di
norma secondo il modello a procedura aperta conterache la griglia di valutazione; la scelta é di
norma effettuata con il criterio economicamente y@ataggioso; pubblicazione dell’avviso sul sito
del beneficiario e su almeno un quotidiano regiemeapertura delle offerte in seduta pubblica;

» valore affidamento da € 193.000,01: selezione dggstto terzo con procedure ispirate ai principi
del codice dei contratti pubblici.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acsjizioni in quanto finalizzato all’elusione dellaopedure di
cui sopra.

E’ sempre fatta salva la possibilita di utilizzapey ogni soglia di valore, procedure di affidanoepteviste
per soglie di valore superiori. Non possono essggetto di affidamento a terzi le attivita di cooamento,
direzione e amministrazione dell'intervento formatd progettuale nel suo complesso.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatorgatminato € consentito qualora si tratti di forréte servizi
di particolare natura tecnica o artistica attinafiti tutela di diritti esclusivi.

Il ricorso all’affidamento ad un unico operatordagtminato € consentito qualora si tratti di besievizi di
particolare natura tecnica o artistica attinené altela di diritti esclusivi.

B. SELEZIONE DEI| PROGETTI

4. Procedure per la selezione di progetti tramite\aviso pubblico

La procedura per la selezione dei beneficiari atittlalla Regione del Veneto prevede la redaziolee e
pubblicazione di avvisi pubblici.

5. Pubblicazione degli avvisi pubblici

La Giunta regionale, sulla scorta dei fabbisoghgveti a cui intende rispondere, anche a seguitle de
proposte delle Sezioni regionali competenti, aveigprocedure di selezione definendo gli obiettiliec
intende perseguire, le tipologie di interventoif®logie di soggetti proponenti ammessi alla pdure,
ovvero le specifiche condizioni di ammissibilitayéeettive e soggettive) nonché le priorita assegnate
Pertanto le Deliberazioni di Giunta con cui si amano gli avvisi pubblici costituiscono lo strument
attraverso il quale il governo porta avanti 'ifirselezione e gestione dei progetti, sia a livdil&ezione
regionale competente per materia, sia a livelloedieficiari.

La Giunta Regionale tenuto conto delle propostded8kezioni regionali competenti, avvia pertanto le
procedure di selezione adottando specifici e plirdtramenti operativi che raccolgono le norme ciesso.

Gli atti che generalmente caratterizzano le proseduselezione e gestione degli interventi soseguenti:
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» Delibera di Giunta Regionalecon cui si demanda alla Sezione Formazione, I'admzidegli atti
necessari ad espletare le attivita conseguentgmbvano i seguenti atti:
a) Awiso pubblico;
b) Direttiva per la presentazione dei progetti;

» Decreti della Sezione competenteon cui vengono assunti tutti gli atti consegueili emanazione
dell'avviso.

6. Acquisizione e registrazione delle domande

Alla scadenza dei termini di ricezione delle isteaszavvia la fase di istruttoria in cui, al fineadsicurare la
trasparenza, I'accesso e la partecipazione al gimemto da parte degli interessati (Legge 241/80mei.),
viene prestata particolare attenzione alla faseezione e protocollo delle domande, al fine disentire la
rintracciabilita del procedimento in corso e deltecumentazione corrispondente.

A tal fine sono previste apposite procedure infdich@ on-line di ricezione e registrazione dellanze di
partecipazione.

A supporto della fase di presentazione delle prigppsogettuali € prevista per ogni direttiva “Laicualla
Progettazione”, per il corretto caricamento deii gabgettuali sul sistema on line. Va inoltre cdieio
anche il “Manuale per I'accesso al sistema e peohapilazione del formulario”, che consente un’inaia¢a
comprensione delle modalita di ingresso e utilideti’applicativo web e fornisce un dettagliato sogp
alla compilazione delle schede e dei campi di’apidlicativo si compone.

7. Modalita di presentazione dei progetti:

La presentazione dei progetti deve avvenire, a gemammissibilita, secondo queste modalita:

« richiesta di rilascio credenziali per I'accessopaltale regionale dedicdtopresentata dal legale
rappresentante del soggetto richiedente e contemnelatti richiesti per I'identificazione del sogtyet
giuridico, se non gia in possesso;

e accesso all'area riservata del portale regionatlicdto con nhome utente e password assegnati dalla
Regione del Veneto;

* imputazione nel sistema di acquisizione dati oe;luei dati del progetto;

» conferma del progetto entro la scadenza previdtprdaente provvedimento; la conferma definitiva
blocca successive modifiche del progetto;

* presentazione, a mezzo PE@ntro la scadenza prevista dall’avviso pubblidella domanda di
ammissione al riconoscimento, digitalmente sotitiacdal legale rappresentante del Soggetto
proponente, in regola con la normativa di bollcceampagnata dalla documentazione prevista dalla
specifica direttiva di riferimento.

8. Procedure e criteri di valutazione

La valutazione dei progetti viene effettuata daoggp Nuclei di valutazione nominati con decretd de
Direttore della Sezione Formazione e scelti trartfessionalita ivi presenti e anche tra persodalaltre
strutture, competenti in materia, qualora lo preMedspecifica direttiva.

L'attivita di valutazione prevede listruttoria derogetti pervenuti in ordine al possesso dei sEtjuili
ammissibilita e, se prevista dalla specifica divaitanche alla successiva valutazione dei reguisiherito
sulla base dei criteri stabiliti nella direttivarderimento.

A conclusione del processo di valutazione vienedipposto I'elenco o la graduatoria dei progetti
ammissibili.

6 Reperibile al link: http://www.regione.veneto.it/wilymazione/spazio-operatori Applicativi on-line
" Al seguente indirizzo: formazione@pec.regione.teite

SEZIONE FORMAZIONE - Testo unico adempimenti di gestione



ALLEGATO A Dgrn. 251 del 8 MAR 2016 pag. 9/19

9. Tempi ed esiti delle istruttorie

| progetti presentati vengono sottoposti allapgmene degli organi competenti, di norma entro &0y
dalla scadenza dei termini per la presentaziorle dehdidature, a meno che il numero e la compéedsile
proposte pervenute non giustifichino tempi piu hind decreto di approvazione dei progetti vienmtato
dal Direttore della Sezione Formazione e pubblicsub Bollettino Ufficiale della Regione e sul sito
istituzionale dellAmministrazione Regionale. Lehede tecniche contenenti i giudizi e le valutazioni
espresse per ogni singolo progetto sono consultabi#so la Sezione Formazione dai soggetti adarittio.

Le graduatorie dei progetti presentati sono conaiaidn via esclusiva attraverso il sito istituzilena
www.regione.veneto.itthe vale quale mezzo di notifica dei risultal’éruttoria.

C. GESTIONE DELLE ATTIVITA’

10. Atto di adesione

Successivamente all’approvazione dei progetti eeabB giorni prima dell’avvio del corso, il benédigo
sottoscrive I'Atto di Adesione redatto secondo ibdello approvato, accompagnato da dichiarazione
sostitutiva di certificazione attestante I'assedrzaause ostative. L’Atto di Adesione deve esseEsnmesso
per via telematica, con firma digitale, inviandcaumail all'indirizzo di Posta Elettronica Certifieadella
Regione del Venetdprmazione@pec.regione.veneteitspecificando nell'oggetto del messaggio di posta
elettronica il provvedimento di bando e all'inizael messaggio, I'ufficio destinatario competente pe
materia, nel caso specifico “Sezione Formazion#ieid Atti di Adesione”.

La sottoscrizione dell’atto di adesione & condigiomdispensabile per I'avvio del progetto.

Con I'atto di adesione il beneficiario, conosciléavenuta approvazione del progetto, si obbligaeseguire
l'attivita e a conformarsi incondizionatamente awpo stabilito dalle normative comunitarie, nazibea
regionali, dalle presenti disposizioni e dalle sfiehte disposizioni della direttiva di riferimento.

Nell'atto di adesione il beneficiario indica il dasiiio eletto presso il quale intende che ogni comazione
connessa al progetto approvato, sia in sede antraiiive. che in sede contenziosa, venga inoltrata.
Eventuali variazioni del domicilio eletto non pramiente comunicate alla competente struttura con le
modalita di trasmissione previste dalle disposizigygionali, non saranno opponibili alla Regiond de
Veneto anche se diversamente conosciute.

L'’Amministrazione Regionale verifica, anche a capmg, la veridicita delle dichiarazioni concernenti
'assenza di cause ostative contenute nella dighiame sostitutiva di certificazione allegata @badi
adesione, ai sensi degli articoli 71 e ss. del®.R. 445/2000.

L’Amministrazione Regionale dichiara decaduto ilnefciario qualora, in esito ai predetti controlli,
emergano dichiarazioni non veritiere.

L’atto di adesione e esente da imposta di bolkeasi dell’art. 5 della L. 21/12/1978, n. 845.

11. Pubblicizzazione delle iniziative

| soggetti attuatori sono tenuti a informare lagpaiale utenza degli interventi circa:

* le modalita e i termini previsti per avere accesfmtervento;

» il fatto che il progetto € stato riconosciuto ddflagione del Veneto.
Tutti gli interventi informativi e pubblicitari rielti ai potenziali destinatari ed al pubblico degorecare
I'emblema della Regione del Veneto.
Il mancato rispetto delle disposizioni di cui sqpmai casi di grave violazione debitamente contastielle
disposizioni riguardanti la pubblicizzazione debgetto, da la potesta alla Regione del Veneto eeplere
alla revoca del riconoscimento.
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12. Attivita di selezione

| destinatari dei percorsi formativi possono essgigetto di selezione secondo le modalita e i testghiliti
dalla specifica direttiva.

In caso di selezione 'ammissione al percorso fdirrnge preceduta da una prova selettiva dei catididia
norma, mediante test e colloquio. Le modalita pegéstione delle procedure di selezione dei catidida
nonché i relativi criteri ed indicatori, sono detfén unitariamente a livello regionale al fine dirgatire
standard di selezione il piu possibile omogenei.

| documenti relativi alla selezione (domande di assione, graduatorie, ecc.) devono rimanere agli at
presso ciascun beneficiario.

In caso di mancato rispetto delle disposizioniudisopra, nei casi di grave violazione debitameotgestata
delle disposizioni riguardanti la pubblicizzaziahe progetto, la Regione del Veneto si riservadtegta di
procedere alla revoca del riconoscimento.

13. Destinatari

Gli utenti iscritti all'intervento devono essere possesso dei requisiti specificati nella direttida
riferimento.

Agli atti del beneficiario va tenuta tutta la docemtazione attestante tali requisiti e/o eventuali
autocertificazioni degli utenti. Per i minori legolette autocertificazioni sono prodotte dai rispegisercenti

la potesta dei genitori o dai tutori.

Non potranno avvalersi dell’autocertificazione ttalini stranieri residenti in Italia che debbarchérare
stati, fatti e qualita personali non certificalilattestabili da parte di soggetti pubblici o ptivaliani.

Detta documentazione dovra essere esibita a rtehilet’amministrazione regionale, ai sensi degti &1 e
seguenti del D.P.R. n. 445/2000 per la verificagh@na campione, della veridicita delle certificatio
rilasciate dal legale rappresentante del beneficiarordine al possesso dei requisiti soggettagldutenti.
Fatto salvo quanto previsto dall’articolo 76 dePIR. n. 445/2000, il difetto accertato dei requsaggettivi

in capo a uno o piu utenti comportera il ritiroltladervento formativo dell’'utente/i mancante/i deiquisiti
L'ammissione agli interventi formativi, &€ subordiager i cittadini stranieri, al possesso del reituidella
competenza linguistica, come disciplinato dal Decidel Direttore della Sezione Formazione n. 437 de
14/07/2011.

14. Riconoscimento di credito formativo

La Regione del Veneto, se previsto dalla diretthi@ynosce agli aspiranti corsisti la possibilitavddersi
valutati titoli acquisiti in contesti connessi cguelli previsti dal percorso formativo o servizi tonati
attraverso esperienze professionali coerenti gtarses profilo professionale.

La procedura di riconoscimento e quantificazionerddito formativo deve essere richiesta all'isone al
percorso; non sono autorizzate richieste di cratlitante lo svolgimento del percorso formativo.

La quantificazione del credito formativo e effetaualal soggetto gestore esclusivamente in relazéone
percorsi formativi statali o regionali conclusisicvalutazione positiva.

L'accertamento deve essere svolto a cura del swggestore presso il quale I'aspirante corsistadshi
l'iscrizione, previa verifica delle conoscenze dlale&ompetenze precedentemente acquisite da parte d
un’apposita commissione presieduta dal Responsagllie struttura o del corso e composta da trerdbce

Il credito non puod in nessun caso superare il 3@varnte ore complessivo dell'intervento e va dalo
esclusivamente sulla base delle competenze aagirisiontesti formativi coerenti. L'eventuale maizione

di esperienze professionali coerenti per settopeoilo professionale, se almeno bienfiak traduce nel
credito in relazione allo stage.

In ogni caso l'eventuale esame conclusivo e idenper tutti i corsisti, a prescindere dall’eventual
concessione di credito, ed é relativo a tutti biettivi formativi previsti dal progetto.

8 Per esperienza biennale si intende di aimeno &4 meche non continuativi, nei cinque anni prenéida richiesta.
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Il verbale di riconoscimento e quantificazione dedditd va preventivamente sottoposto ad autorizzazione
regionale prima della sottoscrizione da parte denmonenti la Commissione. Tutta la documentazicne v
comunque conservata agli atti del soggetto gestalisposizione per eventuali controlli.

Le disposizioni potranno essere diverse se corganwgpecifica direttiva.

15. Requisiti di docenti e tutor

Il beneficiario deve stipulare con il personalealtte e con i tutor contratti diretti o avvalersi sigoporto di
partner, a pena di revoca delle ore svolte da patsamon autorizzato. In qualsiasi momento potraessere
fatti controlli a campione.

| docenti delle discipline previste negli interviefdrmativi, devono essere in possesso di idorteli tdi
studio attinenti le discipline d’'insegnamento (Ess® di laurea, diploma), di adeguata esperientarata
nel settore e/o nella materia e/o adeguata espar@dmsegnamento almeno biennale in percorsi founa
coerenti, fatto salvo specifici requisiti stabilitidirettiva di settore.

Per la figura di tutor sono necessari adeguatii titostudio (possesso di laurea, diploma) ed ad&gu
esperienza professionale, maturata in settorivaizi&oerenti e/o in qualita di tutor in percorsiiativi.

Nel caso in cui il soggetto gestore lo ritenga niaggente rispondente agli obiettivi formativi, esgibile
incaricare per una quota parte delle ore previstehe un esperto nelle discipline attinenti, preidghiesta
debitamente motivata e autorizzata.

Se durante lo svolgimento dell'attivita dovesseesssiscontrata I'assenza dei requisiti previspelcorso
formativo sara immediatamente sospeso fino allatsa®ne del docente/tutor.

Il mancato rispetto dei requisiti dei docenti, comue riscontrato, comporta il non riconoscimenttiede
lezioni tenute dal docente privo dei requisiti ps&v In tal caso le ore corrispondenti devono esse
recuperate con docenza effettuata da personatessepso dei requisiti.

16. Registrazione delle attivita

Per ogni intervento formativo dovra essere utili@azan registro delle presenze preventivamente \dathm
presso la competente Sezione regionale (o altumsinto se previsto da disposizioni regionali), aughle
dovranno essere elencati, rispettando I'ordinebatiao, i partecipanti.

Per la registrazione delle presenze durante gnmenti rivolti al singolo utente o a piccoli gragh utenti
dovranno essere utilizzati gli appositi registfiogli mobili individuali, preventivamente vidimagiresso la
competente Sezione regionale.

| registri delle presenze e i registri a fogli mokidimati costituiscono I'unico documento valido fini del
riconoscimento delle attivita realizzate.

Per i giorni in cui le lezioni si svolgono il matt e il pomeriggio, con pausa intermedia, devorseres
predisposte due pagine di registro.

| registri e i fogli mobili vidimati vanno compilagiorno per giorno, in tutte le loro parti, anchen
riferimento alle assenze degli allievi e alle vaidai didattiche.

Le firme degli allievi e del docente dovranno essapposte contestualmente all'inizio e al termirtied
lezioni. In caso di presenza in aula di tutor edordinatore, questi apporranno la propria firmaneeistro
presenze. Non é necessaria la barratura dellaveelzdsella di firma in caso di mancata presentdutier
e/o coordinatore in aula.

Le sezioni relative alle ore svolte e ai relativogressivi, e il visto del responsabile del progetevono
essere aggiornati con cadenza al massimo settimanal

Si raccomanda ai destinatari degli interventi e aggratori coinvolti nel progetto una particolattenzione
nella compilazione dei documenti vidimati che rigab, a tutti gli effetti, dei documenti pubbliaiigjuali
sono da evitare omissioni o0 alterazioni che poteebloostituire illeciti penali perseguibili a normealegge.
In caso di smarrimento del registro presenze eidadgi mobili, il beneficiario dovra darne tempast
comunicazione mediante formale dichiarazione nedatill'attivita svolta (allievi, docenti, ore e gio),

o Reperibile al link http://www.regione.veneto.it/wlsmazione/moduli-reg Attivita riconosciute Disprisini generali Modulistica
di gestione.
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conservando agli atti analoghe dichiarazioni rigtec dai destinatari e dagli operatori interesdasr le
attivita di stage le dichiarazioni dovranno essattoscritte anche dall'azienda ospitante.

17. Awvio dei progetti e degli interventi formativi

Per l'autorizzazione all'avvio del progetto, il keditiario comunica le seguenti informazioni utibzelo le
modalita definite dalla competente struttura regien

e [Jdata diinizio e data di conclusione prevista;

» [elenco completo di tutti i docenti, degli operatai@él personale amministrativo e della direzione,
coinvolti nell'intervento, in possesso dei requipitvisti al punto 6 “Requisiti di docenti e tutoin
caso di interventi che prevedono anche attivita siige/tirocinio deve essere inserito
obbligatoriamente il nominativo del tutor;

» [Jcalendario completo di tutte le lezioni previste fiatero monte/ore dell’intervento formativo, per
percorsi formativi che hanno durata massima di d&8 Per gli interventi con un monte/ore
superiore, € possibile prevedere anche l'inserimelel calendario a blocchi di 100 ore ciascuno,
con congruo anticipo (almeno 8 giorni prima), péaaospensione e/o revoca del riconoscimento
regionale;

» elenco dei destinatari delle attivita, in possafsiaequisiti previsti dalla direttiva di riferimtam

» elenco completo di tutte le sedi (se piu d'unagudilgimento del percorso nonché dei laboratori;

Il beneficiario presenta alla struttura competeagiteeventuali registri presenza e fogli mobili diimnare
prima dell'avvio del percorso formativo.

In caso di attivita che non prevedono vidimaziomeventiva di registri presenza o fogli mobili, il
beneficiario comunica la data di svolgimento detBrvento attraverso I'applicativo “Monitoraggiolilvi
web” almeno tre giorni prima dello stesso e comgstente invia la comunicazione dell'attivazione
dell'intervento a mezzo mail ordinaria agli uffigigionali®. Tale operazione avra, a tutti gli effetti, valalie
comunicazione di avvio.

In ogni caso, deve essere prevista una schedanpeE'sehe sara firmata dagli utenti in entrata e in tasei
che deve essere conservata agli atti del benediciar

Entro le 48 ore successive allo svolgimento déd#imento, i nominativi dei partecipanti, che devono
corrispondere ai firmatari della scheda presenewpmnb essere inseriti nell'applicativo “Monitoraggi
Allievi web”. In caso di giorno festivo, I'inserinmo € posticipato al primo giorno lavorativo utile.

Data la valenza certificativa degli elenchi contemell’applicativo “Monitoraggio Allievi web”, I'éenco
dei partecipanti deve coincidere con I'elenco dirfuhanno ottenuto I'attestato di partecipazidnesaso di
controversia fa fede il dato trasmesso in “Monigmia Allievi web”.

In caso di attivita gestite mediante sistemi disigzione telematica, dovra essere conservataatgliel
beneficiario la dichiarazione sostitutiva di aticndtorieta attestante le attivita svolte da ogngslo utente,
secondo quanto previsto al punto 22 “Gestione dietgliventi di formazione a distanza FAD/e-learfiing
Contestualmente, per allievi cittadini straniemve essere esibita copia del titolo di studio cguse in
Italia o copia della dichiarazione di superamengtiadprova di lingua italiana rilasciata dalla Regg
Veneto oppure copia del certificato di competenagulistica rilasciato dagli enti certificatori, admo di
livello A2, come specificato nella direttiva digiimento.

Il beneficiario conservera agli atti copia cartadegli elenchi nominativi sopra indicati, comple¢lle firme
autografe degli interessati anche ai fini dell’'ai#zazione al trattamento dei dati personali seoomaanto
previsto dal D.Lgs. 196/2003.

Dovranno inoltre essere conservati agli atti deldieiario i curricula degli operatori coinvolti ke attivita
con indicazione, per il personale docente, deBeidiine insegnate.

La mancata presentazione dell’'atto di adesioneitatebnte compilato e delle informazioni indicatd ne
presente paragrafo dal punto a) al punto e), commp@non vidimazione del registro presenze utenti.

Non saranno riconosciute attivita formative inieigtima della vidimazione dei registri.

19 La comunicazione va effettuata all'indirizzo méailrmazione.riconoscimento@regione.venetolitbggetto della mail deve
coincidere con il codice dell'intervento attribuitel provvedimento di approvazione.

)| fac-simile & reperibile al linkhttp://www.regione.veneto.it/web/formazione/modaiy Disposizioni generali Modulistica di
gestione.
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Eventuali ulteriori disposizioni in merito potranressere emanate con atto del Direttore della Sezion
competente.

18. Gestione degli interventi formativi

La durata oraria delle singole lezioni e definita @0 minuti. La progettazione degli interventi eniog
disposizione riferita alla realizzazione del monite va rapportata a tale durata.

Qualora per ragioni organizzative il beneficiarit@mga necessario strutturare le ore di docenaanga di
tempo inferiori all'ora, sul registro presenze andnnotato I'orario preciso di inizio e di termidelle
lezioni.

Non e possibile effettuare pause durante lo svagio delle attivita; di conseguenza, il calendalovra
tener conto di eventuali sospensioni 0 pause tigeeareviste tra la conclusione di una lezioné&evio di
un’altra.

Tutte le disposizioni relative al raggiungimentol daonte ore andranno applicate sommando e
ricomponendo la durata effettiva delle lezioni mita orarie di 60 minuti.

L'orario giornaliero non potra superare le sei didezione in caso di orario continuato o le otte dli
lezione in caso di orario spezzato.

Salvo casi eccezionali, preventivamente comunaglti uffici regionali, I'attivita didattica non puiniziare
prima delle ore 8 e non puo terminare oltre le28®0; non puo inoltre svolgersi esclusivamentgidmni
festivi e il relativo orario settimanale non posdperare le 40 ore di lezione calcolate in unitxierdi 60
minuti.

Per alcuni interventi specifici individuati in ditea € ammesso lo svolgimento in giorni festivir pan
massimo del 50% del monte ore, previa preventitarazazione regionale.

La frequenza agli interventi formativi & da intersieobbligatoria. Per 'ammissione all’esame finalie
verifica delle competenze e in ogni caso per dsgio di un eventuale attestato di frequenza, digattiva
specifica prevede il tetto massimo di assenze ricgmtuale, del monte/ore complessivo.

| percorsi formativi sono organizzati in modo davmdere la frequenza dell'intero gruppo di utehé a
attivita formative d’aula e laboratoriali, salveréise previsioni contenute nella direttiva di iifigento.
Durante lo svolgimento degli interventi formativipn € consentita la presenza in aula di personeé i c
nominativi non siano stati comunicati alle strugtoegionali.

19. Visite di studio/didattiche

E’ possibile prevedere l'organizzazione di visitelattiché?, quali utili implementazioni del percorso
formativo che, sebbene previste in fase progettubdeono comunque essere oggetto di preventiva
approvazione regionale.

La visita didattica viene annotata nel Registr@misenza, unitamente alle firme degli utenti pgveeti e

dei docenti accompagnatori. Gli utenti minorennit@epanti alla visita devono essere in possesso de
consenso scritto dei genitori.

20. Comunicazione di variazioni attivita

Le seguenti variazioni devono essere comunicateidnpreventiva (ossia fino al momento previsto da
calendario per l'inizio dell'attivita specifica)tedverso I'applicativo “Monitoraggio Allievi Web3 pena di
inammissibilita, da parte del beneficiario:
» tutte le variazioni al calendario (parte teoricatage) delle attivita, qualora previsto, comprese |
variazioni di sede, data e orario dell'attivita;
» sospensione o annullamento di una lezione teoftcdiein intervento di stage di un’attivita presaist
dal calendario;

12 Ciascuna visita didattica potra prevedere fino mdnassimo di 4 ore curricolari. L’evento deve essegistrato nell’applicativo
Monitoraggio Allievi Web reperibile al linkattp://www.regione.veneto.it/web/formazione/monétggia
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Le seguenti variazioni devono essere comunicat@ipreventiva sia attraverso I'applicativo “Moniaggio
Allievi Web, sia a mezzo mail ordinatfaa pena di inammissibilita, da parte del bendficia
* inserimento di partecipanti agli interventi, codicazione della data di inizio fruizione del seiwjz
'inserimento di nuovi allievi negli interventi forativi andra effettuato nel rispetto dell’'ordine
dell’eventuale graduatoria di selezione;
» inserimento di nuovi docenti, tutor o di nuovi ogterri non precedentemente comunicati;
* ritiro di allievi.
Devono inoltre essere comunicate le variazionritdeal beneficiario, secondo quanto previsto aitpul5
“Variazione del beneficiario”.

21. Gestione delle attivita di stage/tirocinio

Il tirocinio, ove previsto, rappresenta un elemeiotadamentale del percorso formativo in quantoida&i
alla formazione specialistico/pratica del corsigtartanto € necessaria, per la sua realizzaziariampia
collaborazione tra soggetto gestore e strutturgize aziende che ospitano i tirocinanti.
Al fine del raggiungimento degli obiettivi formatiprevisti dal programma didattico € necessario:
» individuare le sedi di tirocinio piu adatte, netririo regionale, ovvero che offrano opportunita
didattiche pertinenti al percorso;
» garantire la presenza di un operatore qualifichtuale attribuire il ruolo di tutor per il corsast
» organizzare I'esperienza con modalitd e tempi ohienpttano di acquisire le abilita previste, di
assumere gradualmente le responsabilita propriattiglta professionale.
Il beneficiario presenta alla struttura competeptama dell’avvio dello stage, i fogli mobili dadimare. La
struttura competente, verificata la completezzaoeetiezza delle informazioni richieste, provvedia a
vidimazione dei fogli mobili.
Per l'autorizzazione all'avvio dello stage/tiro@nil beneficiario inserisce nel portale regionpiema della
data prevista per I'avvio dell'intervento, le segtiénformazioni:
» la data di avvio dello stage/tirocinio;
» il calendario di svolgimento delle attivita;
» gli abbinamenti utente/azienda.
Per ogni singolo intervento deve essere data caramione all’'ufficio competente, a mezzo mail, delliio
del primo stage.
La mancata autorizzazione all’avvio dello stage porta la revoca del riconoscimento.
Fermo restando le disposizioni sulla tutela deiamie delle lavoratrici madri in materia di oradolavoro,
l'attivita di tirocinio dovra svolgersi di norma ifascia diurna, fatti salvi i casi in cui la spéf
organizzazione del lavoro del soggetto ospitante me giustifichi lo svolgimento anche in fasciaatere
notturna.
L’orario del tirocinio giornaliero non potra supegde 6 ore con orario continuato o le 8 ore caoarior
spezzato, per un massimo di 40 ore settimanalbgimi caso dovranno essere rispettate le disposizion
previste dalla direttiva di riferimento e dalla t@ttazione collettiva nazionale ed integrativayrdoinoltre
essere adottato, in caso di attivita in orari de@gun principio di rotazione.
Eventuali deroghe agli orari sopra riportati oppatgorizzazioni allo svolgimento di stage/tirocirfiori
Regione, debitamente motivate, dovranno essereeptigamente richieste alla struttura regionale
competente e da questa autorizzate, fatto salvatguiversamente previsto dalla direttiva di rifeeinto.
Nel caso di stage previsti fuori regione il benefio dovra comunque garantire il tutoraggio indpc
risultando responsabile della valenza qualitatieiéedscelte effettuate.
Al fine di verificare il corretto e proficuo svolgiento delle attivita, durante il periodo di stagedinio il
beneficiario organizza visite periodiche dei tutdrsstage/tirocinio e/o rientri degli utenti presisosede
formativa secondo le modalita prevista dalla divatti riferimento.
Gli eventuali rientri degli utenti presso la sedarativa vengono conteggiati nel monte ore teorico.
| beneficiari devono in via preliminare:
* individuare le aziende tenendo conto delle caiatieine dell'azienda, dell’'utente e del percorso
formativo;

13 Al seguente indirizzo di posta elettronica: forinae.riconoscimento@regione.veneto.it
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» stipulare apposita convenzione con le aziende a#pitche deve essere trattenuta agli atti del
beneficiario a disposizione della Regione;
e concordare le date di svolgimento;
e comunicare lo svolgimento dello stageftirocinio #drelativo calendario nelle sedi previste
dall’ordinamento vigente.
Al termine delle attivita, i beneficiari devono aisjre dall'azienda ospitante le schede di valwtaeisugli
esiti degli stage.

22. Gestione degli interventi di formazione a distaza - FAD/e-learning

Le attivita di formazione a distanza, se previstfladdirettiva di riferimento e dal progetto appatw,
dovranno svolgersi presso strutture del soggetstoge o altra sede, adeguatamente attrezzateestaise i
seguenti standard minimi:
* messa a disposizione da parte del beneficiario tdimenti ed attrezzature adeguati per lo
svolgimento di attivita di formazione a distanza;
» adeguato supporto tecnologico e contenutistico gadtutoraggio on-line, assistenza in caso di
utilizzo di tecnologie informatiche, disponibilith un docente/esperto di contenuti ecc.);
» sistema di valutazione che preveda almeno unaazute finale delle competenze acquisite durante
il percorso di formazione a distanza;
» durata massima dell'attivita di formazione a digi@non superiore a quanto previsto dalla direttiva
di riferimento;
* sistemi di registrazione su supporto magneticoteleipi di utilizzo degli strumenti on-line, per
I'eventuale messa a disposizione, su richiesta ddigione, dei log-files;
» corrispondenza dei contenuti progettuali (duratbedstivita, obiettivi formativi ecc.).
| tempi di apprendimento, misurati con appositiistenti di verifica, concorrono alla formazione deinte
orario effettivo del percorso formativo. Le attvidi formazione a distanza devono essere regisstate
appositi supporti a fogli mobili, preventivamenidimnati dalla struttura regionale competente.
Preventivamente all’avvio delle attivita di formaae a distanza, il beneficiario deve comunicagemite il
calendario delle attivita, gli orari di disponiléli del supporto tecnologico e contenutistico oe-lgopra
indicato, il numero di ore previste per i destimagall periodo di svolgimento.

23. Variazioni progettuali

Eventuali variazioni al progetto o agli interventie si rendessero necessarie nell’attuazione dedlgso
vanno sottoposte preventivamente alla valutazietie dtrutture regionali competenti e da questa@te.
Non possono in ogni caso essere modificati glittikidormativi del progetto.

24. Variazione del beneficiario

Le variazioni riferite al soggetto beneficiario dew essere comunicate tempestivamente agli uéfigionali
competenti, anche per quanto attiene alle procediecreditamento. In particolare:

» le modifiche di natura formale che non comportinetamenti sostanziali alla struttura e/o all’attvit
del beneficiario (denominazione sociale, carichedeslegale, forma giuridica ecc.) vengono
comunicate agli uffici regionali competenti cheyredono all’aggiornamento delle anagrafiche;

* le modifiche apportate all’'atto costitutivo e/ocafitatuto e le modifiche alla struttura e/o aliéth
del beneficiario, anche per effetto di fusione,omporazione, trasferimento del ramo aziendale,
cessione di quote sociali, cessione di partecipazociali ecc. vengono comunicate agli uffici
regionali competenti i quali effettuano una validgae di ammissibilita anche in relazione a quanto
previsto dall’'avviso di riferimento (requisiti sogftjvi) e alle procedure di accreditamento.

La Regione si riserva il potere di revocare la essone del riconoscimento qualora, per effettealili
modifiche, vengano meno uno o piu requisiti o ceiudii richiesti dalla vigente normativa o dalle
disposizioni regionali per accedere alla concegsa®i riconoscimento o alla disciplina dell’acctatiento.
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Qualora necessario, le variazioni vengono recepite atto del Direttore della struttura regionale
competente.

25. Monitoraggio

Il beneficiario ha I'obbligo di fornire, secondariodi e i tempi stabiliti dalla Regione, tutte Iddmmazioni
necessarie al corretto espletamento del monitosaggicedurale, finanziario e fisico di cui alle geati
disposizioni e di quelle in vigore. Il beneficiagaenuto altresi a garantire I'invio dei dati véati ai fini del
monitoraggio quali-quantitativo che saranno rictiidalla Regione del Veneto secondo le scadenZiee a
modalitd comunicate di volta in volta.

Possono essere previste, inoltre, attivita di nooaggio qualitativo che potranno articolarsi in i2edsi
momenti:

1. Monitoraggio in itinere in occasione delle regolari visite ispettive prognaate dall’Ufficio
competente, si potra realizzare una visita sul carapfine di approfondire e valutare le attivital d
punto di vista qualitativo. Nell'occasione potras&® somministrato un breve questionario di
valutazione ed avviata una breve attivita di dismre (individuale o di gruppo) con i partecipanti
volta a raccogliere prevalentemente il grado ddssdezione.

2. Monitoraggio finale: alla fine dei corsi di formane gli allievi sono chiamati a compilare un
questionario di gradimento relativamente alle pgali componenti dell’attivita formativa a cui
hanno partecipato, in particolare a fornire un giad qualitativo rispetto ad alcune variabili
significative: contenuti ed apprendimento, insegnametodi, organizzazione, stage.

La compilazione dei questionari avviene on linéoinma anonima, utilizzando il programma “Monitoramg
Allievi web (A39)”.

26. Modalita di verifica degli esiti e attestazioni

Almeno trenta o sessanta giorni prima dello svodgito delle eventuali prove finali, ove previste;melo
guanto stabilito dalla specifica direttiva di settodovra pervenire alla Sezione Formazione la gstapdi
calendario d’esame di accertamento finale attraviéapplicativo ARCODE?.

Contestualmente, per la nomina di eventuali esmiriltri settori dell'attivita regionale previstalla
specifica direttiva, dovra essere inviata richiedka strutture di riferimento.

Le prove di accertamento si svolgono secondo leatitaddefinite da specifico provvedimento per siiogo
settore di attivit&. Eventuali precisazioni saranno fornite dal corapt ufficio regionale.

La DGR n. 1050/2013 ha approvato le disposizioni’pélizzo esclusivo della modalita telematica parte
della Regione del Veneto, nelle comunicazioni tnhl#fica Amministrazione, cittadini e imprese. Interéa

di commissioni d’'esame e stato, conseguentememerowato il decreto del Direttore della Sezione
Formazione n. 955/2013 con il quale si & disposte tutte le convocazioni di commissione d’esame
vengano inviate a mezzo PEC. Conseguentementstinatari della convocazione di commissione devono
essere in possesso di un indirizzo di posta efettaccertificata.

Gli attestati rilasciati agli allievi risultati id@i alle prove sono predisposti a cura del sogggggiore su
documento conforme al modello regionale secondendelalita indicate. Spetta agli uffici regionali il
controllo, la sottoscrizione e la repertoriazioegldattestati.

27. Adempimenti conclusivi

Entro trenta giorni dalla conclusione di ciascuteiivento formativo devono essere comunicate leesggu
informazioni attraverso I'applicativo “Monitoraggillievi Web™:

« data di conclusione corso, da trasmettere anchezaammail;

» elenco conclusivo degli utenti.

14 Reperibile al linkhttp://www.regione.veneto.it/web/formazione/spaajgeratoriApplicativi On-line.
15 Reperibili al link:http://www.regione.veneto.it/web/formazione/es@incumentazione specifica per settori.
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Il verbale di verifica finale, l'allegato 6 Schenui dichiarazione resa dal responsabile del corso pe
'ammissione degli allievi agli esami di qualificda allegare al verbale stesso, e i relativi attest
qualifical dovranno essere consegnati direttamadhtéficio Protocollo della Sezione Formazione.

D. VIGILANZA E CONTROLLO

28. Vigilanza e controllo

La Regione del Veneto svolge attivita di vigilarezaontrollo sulla corretta esecuzione del progettmché
sulla correttezza finanziaria, nel rispetto dellgpdsizioni comunitarie, nazionali e regionali dl@attivita
approvate.

In caso di errori sostanziali riscontrati nella daentazione presentata in fase di progettazionestoge
delle attivita, le dichiarazioni sottoscritte, nedsi previsti, al fine di fornire la corretta infoazione
dovranno essere sempre supportate da idonea do@riosie.

Il controllo, volto a verificare la veridicita delldichiarazioni rilasciate dagli enti in riferimerdlla corretta e
conforme realizzazione da parte dei beneficiari debgetti approvati in rapporto alle disposizioni
comunitarie, nazionali e regionali (regolaritd @elecuzione e conformita alle norme) sara effattuat
attraverso verifiche documentali e controlli indoc

29. Verifiche in loco sulla regolarita delle attivia

Durante lo svolgimento delle attivita progettuldi Regione del Veneto, tramite proprio personateggetti
appositamente incaricati effettua verifiche, anéimdoco ed anche sulla base di metodi di seleziane
campione, sul regolare svolgimento delle attivita.

Nel caso di controlli in loco, il beneficiario enigto a consentire I'accesso ai propri locali, odun possesso
0 comunque detenuti, sede di svolgimento dell'aétj\e a garantire I'accesso presso le aziendedieslage
da parte di personale regionale o di soggetti afgosnte incaricati dalla Regione del Veneto.

Il rifiuto dell’accesso comporta la revoca del noscimento.

| registri di presenza, i fogli mobili, ogni docunmazione attestante lo svolgimento delle attiv#anodalita

di pubblicizzazione delle iniziative e le attivith selezione devono essere mantenuti presso la diede
svolgimento dell'attivita stessa, a disposizionegeentuali controlli.

La riscontrata mancanza in sede ispettiva, neldudigsvolgimento dell’attivita, del registro e/oidegli
mobili, comporta il mancato riconoscimento dellerispondenti attivita, ancorché le stesse siante sta
riscontrate in atto.

In esito al controllo, il personale che lo ha estgredige verbale di verifica. Copia della documaeione
concernente I'attivita ispettiva € inserita nelcfaslo di gestione. Su richiesta del legale rapgmeante del
beneficiario ai sensi della L. n. 241/90 e s.rtaigcompetente struttura rilascia copia del predettbale.

Il verbale rappresenta sinteticamente la situazidndatto al momento del controllo, in ordine allo
svolgimento delle attivita ed alla compilazione deistro presenze, in rapporto al progetto appmogaalla
documentazione presentata dal beneficiario allapedemte struttura regionale. Quanto rilevato inadet
verbale forma oggetto di istruttoria da parte detienpetente struttura.

Qualora fossero rilevate, in esito a detta istrigtoirregolarita concernenti lo svolgimento ddlidta
progettuale o delle attivita di pubblicizzaziond geogetto o selezione dei partecipanti, le stesm@o
formalmente contestate al beneficiario, con evdatuahiesta di chiarimenti e con facolta di prases
comunque osservazioni e memorie entro il termin20dgiorni dalla ricezione della contestazione detg
del beneficiario. Tenuto conto degli eventuali cinienti e/o delle osservazioni o memorie pervenati,
competente struttura, se ritiene sussistenti eigtifjcate le irregolarita contestate, adotta qopree, entro 90
giorni dal termine sopra richiamato, i consegugntvvedimenti, dandone comunicazione al soggetto
gestore. Qualora dal verbale non emergano irreiteolavvero siano ritenute accoglibili le osservazjo
memorie o chiarimenti del beneficiario, la strusteompetente dispone I'archiviazione.
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Salvo che non si configuri una piu grave violazial@eparte del beneficiario, le irregolarita od siusi
rilevate e debitamente contestate nella tenutaetgstri e/o fogli mobili comportano I'applicaziordelle
decurtazioni successivamente indicate. Stantedtsnale natura di atto pubblico del registro gnes e
dei fogli mobili, in quanto previamente vidimatilldaRegione del Veneto, si considerano gravi irtega
le attestazioni contrastanti con quanto accertagede di controllo.

30. Revoche e sospensioni cautelative del riconasento

La Regione del Veneto si riserva la potesta di gulece a revoca parziale o integrale del riconostione
concesso al beneficiario nei seguenti casi:

» grave violazione della normativa inerente la gestidelle attivita oggetto del presente documento;

» modifiche introdotte nel progetto, nhon autorizzete provvedimento della struttura competente o
gravi difformita progettuali debitamente riscongratcontestate.

Comporta inoltre la revoca del riconoscimento ilngeto avvio del progetto nei termini previsti dalle
Direttive di riferimento, fatto salvo quanto divarsente previsto dalle stesse.

In caso di violazioni comportanti, secondo le vifelisposizioni la revoca del riconoscimento, leuttira
competente, previa contestazione al beneficiarienaito conto delle controdeduzioni dello stessofada
pervenire entro il termine perentorio di 20 giodal ricevimento delle stesse, provvede con progtio
motivato alla suddetta revoca.

Costituiscono fonti per I'accertamento delle vidde i riscontri ispettivi della competente strutiunonché

i verbali di constatazione della Guardia di Fingnealatti ai sensi dell’art. 30 della L. n. 526/99&t. 20
D.Lgs n. 74/2000, artt. 51 e 52 D.P.R. n. 633/18731,32,33, D.P.R. n. 600/1973, i cui rilievi sono
autonomamente valutati dall’ Amministrazione Reglenaonché ogni altro atto idoneo allo scopo.
Qualora, nei confronti del beneficiario, emerganmuanque gravi indizi di irregolarita, riguardanttivita
oggetto del presente documento, la Regione del tdesieriserva la potesta di disporre la sospensione
cautelativa del riconoscimento in relazione allacéfica attivita, fino a completo accertamento alell
sussistenza 0 meno delle predette irregolaritasdspensione € disposta con atto motivato delldtistau
competente, comunicato all'interessato.

Indipendentemente dalle modalita di accertamentée deegolarita, fatto salvo quanto previsto dalle
Direttive di riferimento e dalle presenti dispoeiii, si riportano, a titolo indicativo e non esdust le
seguenti previste decurtazioni a carico del berzefi; fatti salvi i diritti dei destinatari dellattivita:

» Attivita svolta in assenza dei requisiti previsti §ede, attrezzature, professionalita degli opejat
rilevata mediante accertamento in contraddittodppure in assenza di autorizzazione quando
prevista: mancato riconoscimento delle attivitdtevim assenza di tali requisiti;

» Variazioni al progetto non autorizzate tali da moodificare gli elementi oggetto della valutazione:
mancato riconoscimento delle attivita oggetto diamone;

» Attivitd svolta in assenza di comunicazione di avei conclusione: mancato riconoscimento delle
attivita svolte prima della comunicazione di aveisuccessivamente alla scadenza del termine;

* Mancata o ritardata comunicazione di variazionesra#drio relativamente a sede, data e orario:
mancato riconoscimento delle attivita svolte ireags di calendario;

» Difformita di sede, data, orario delle attivita tguanto riportato sui documenti vidimati di
registrazione delle attivita e il calendario conwad: mancato riconoscimento delle attivita
difformi;

* Mancata apposizione delle firme dell’operatoredadgumenti di registrazione delle attivita: mancato
riconoscimento delle attivita oggetto di irregdiayi

* Mancata apposizione di firma di presenza del dastiro sui documenti di registrazione: mancato
riconoscimento;

» Irregolare tenuta dei documenti di registrazionbedattivita (registro, fogli mobili ecc.): mancato
riconoscimento delle attivita oggetto di irregdiayi

» Partecipazione di destinatari privi dei requisitieypsti dalle disposizioni di riferimento: non
riconoscibilita delle attivita riferite al destireaio privo dei requisiti e la revoca del riconoseirto
qualora il destinatario non calcolabile abbia cosca formare il numero minimo necessario per il
riconoscimento dell’intervento;
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» Non conformita delle mansioni effettivamente svalsgli allievi in tirocinio rispetto ai contenuti e
obiettivi del progetto: mancato riconoscimento eedktivita riferibili all’allievo per le attivita id
tirocinio;

* Mancato rispetto delle disposizioni comunitariezionali e regionali in materia di pubblicizzazione
delle iniziative e di selezione dei partecipantinoato riconoscimento delle attivita relative;

* Ferme restando le ipotesi di revoca parziale aymate del riconoscimento secondo le disposizioni
vigenti, ulteriori fattispecie di irregolarita foat e/o sostanziali, non previste nel suddetto @en
comporteranno la valutazione di revoca delle aétii diretta proporzione con il numero di ore
corrispondenti alle irregolarita riscontrate.

Qualora le irregolarita sopra richiamate pregiuitioh’efficacia dell'intervento o del progetto, Regione
del Veneto si riserva la potesta di dar luogo r@iaoca integrale del riconoscimento.

31. Trattamento dei dati personali

Tutti i dati personali di cui la Regione del VenetdSezione Formazione venga in possesso in oceasion
dell’espletamento delle presenti disposizioni ventrattati nel rispetto del D.Lgs. n. 196/2003de in
materia di protezione dei dati personali”. La fighat‘Informativa” &€ disponibile per la consultazemel
portale www.regione.veneto.it.
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