
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ai sensi della DGR n. 914 del 9/7/2020 “Percorsi di Istruzione e Formazione Professionale ex L. 53/2003 e D.Lgs. n. 226/2005” 

 

 

 

OPERATORE ALLE LAVORAZIONI DI PRODOTTI 
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COMPETENZA RICORSIVA 1  
Definire e pianificare fasi delle operazioni da compiere, nel rispetto della normativa sulla sicurezza, sulla base delle istruzioni ricevute, della 
documentazione di appoggio (schemi, disegni, procedure, distinte materiali) e del sistema di relazioni 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia1 

Elementi di valutazione 

Azione condotta in 
modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte2 
sì 

 Consultare il cartamodello e l’ulteriore 
documentazione di appoggio (distinta dei 
materiali, ecc.) 

 

   ✓ Comprensione della terminologia di settore     

✓ Comprensione del cartamodello      

✓ Comprensione dell’ulteriore documentazione 
di appoggio 

    

 Pianificare le fasi di lavoro secondo le 
indicazioni del cartamodello e della 
documentazione di appoggio  

    ✓ Comprensione delle specifiche tecniche e delle 
indicazioni ricevute 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza  

    

✓ Rispetto delle procedure aziendali     

✓ Pianificazione delle fasi di lavoro [Valutare il 
risultato dell’azione] 

    

 Organizzare il proprio lavoro sulla base delle 
procedure e tempistiche definite nella 
pianificazione e condivise con il proprio 
referente 

 

   ✓ Rispetto delle procedure e tempistiche definite 
nella pianificazione 

    

✓ Organizzazione del lavoro attraverso la 
condivisione con il proprio referente [Valutare 
il risultato dell’azione] 

    

 

 

 

 
1 0= ASSISTE; 1= COLLABORA ALL’ESECUZIONE; 2= ESEGUE SECONDO LE INDICAZIONI E CON LA SUPERVISIONE DI UN RESPONSABILE; 3= ESEGUE IN AUTONOMIA CON LA 
SUPERVISIONE DI UN RESPONSABILE 
2 Inserire nelle note elementi che rendono l’azione efficiente e/o efficace solo in parte, ossia gli errori effettuati. 
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COMPETENZA RICORSIVA 2  
Approntare, monitorare e curare la manutenzione ordinaria di strumenti, utensili, attrezzature e macchinari necessari alle diverse fasi di 
lavorazione/servizio sulla base della tipologia di materiali da impiegare, delle indicazioni/procedure previste, del risultato atteso 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta in 
modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

 Consultare le fasi di lavorazione per 
individuare strumenti, attrezzature, macchinari 
e prodotti necessari 

    
✓ Comprensione della terminologia di settore     

✓ Comprensione delle fasi di lavorazione     

✓ Rispetto delle procedure aziendali     

✓ Individuazione di strumenti, attrezzature, 
macchinari e prodotti necessari per la 
lavorazione [Valutare il risultato dell’azione] 

    

 Verificare la disponibilità di strumenti, 
attrezzature e prodotti necessari da usare 
rispettando la tipologia di materiale da lavorare 

    ✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza 

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Verifica della disponibilità di strumenti, 
attrezzature e prodotti [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Segnalare strumenti, attrezzature e prodotti 
necessari al referente e collaborare 
all’individuazione di soluzioni alternative 

    ✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Segnalazione di strumenti, attrezzature e 
prodotti necessari [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

✓ Collaborazione all’individuazione di soluzioni 
alternative [Valutare il risultato dell’azione]  

    

 Predisporre e verificare l’impostazione degli 
strumenti, attrezzature, macchinari necessari 
per la realizzazione delle fasi di lavoro  

    ✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza  

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Impostazione degli strumenti, attrezzature e 

macchinari necessari per le lavorazioni previste 
dalle fasi di lavorazione [Valutare il risultato 
dell’azione] 
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COMPETENZA RICORSIVA 2  
Approntare, monitorare e curare la manutenzione ordinaria di strumenti, utensili, attrezzature e macchinari necessari alle diverse fasi di 
lavorazione/servizio sulla base della tipologia di materiali da impiegare, delle indicazioni/procedure previste, del risultato atteso 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta in 
modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

 Segnalare al referente eventuali non 
conformità nel funzionamento di 
strumenti, attrezzature e macchinari da 
impiegare 

    ✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Segnalazione delle eventuali non conformità 
secondo le procedure aziendali [Valutare il 
risultato dell’azione] 

    

 Effettuare le operazioni di manutenzione 
ordinaria di strumenti e attrezzature da 
impiegare secondo le scadenze previste dal 
piano di manutenzione 

    ✓ Comprensione del piano di manutenzione     

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza  

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Esecuzione della manutenzione ordinaria 
secondo le scadenze del piano [Valutare il 
risultato dell’azione] 
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COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1  
Effettuare la preparazione del materiale e delle componenti di un prodotto di pelletteria sulla base di disegni preparatori 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta 
in modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

 Consultare il piano di lavoro     ✓ Comprensione del piano di lavoro     

 Consultare i cartamodelli e la relativa 
documentazione di appoggio 

    

✓ Comprensione dei cartamodelli e della relativa 
documentazione di appoggio 

    

✓ Rispetto della normativa sulla privacy e sui brevetti 
aziendali 

    

 Verificare la disponibilità del pellame 
necessario 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Verifica disponibilità del pellame [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Segnalare al referente la mancanza 
del pellame 

    
✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Segnalazione della mancanza del pellame [Valutare il 
risultato dell’azione] 

    

 Reperire in magazzino il pellame 
necessario 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Reperimento del pellame [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Comporre lo schema di taglio e 
piazzamento dei modelli di articoli di 
pelletteria su pelle 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Composizione dello schema di taglio [Valutare il 
risultato dell’azione] 

    

    ✓ Comprensione delle indicazioni del cartamodello     
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COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1  
Effettuare la preparazione del materiale e delle componenti di un prodotto di pelletteria sulla base di disegni preparatori 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta 
in modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

 Effettuare il taglio del pellame 
(manualmente, in continuo senza 
fustella con sistemi computerizzati, 
con fustella con presse o trance, o 
con sistemi informatizzati) sulla base 
delle indicazioni del cartamodello 

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinari, attrezzature, strumenti e 
utensili   

    

✓ Utilizzo pc, software e proiettore     

✓ Taglio del pellame [Valutare il risultato dell’azione]     

 Eseguire il taglio delle fodere sulla 
base delle indicazioni del 
cartamodello 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinari, attrezzature, strumenti e 
utensili   

    

✓ Utilizzo pc, software e proiettore     

✓ Taglio delle fodere [Valutare il risultato dell’azione]     

 Eseguire il taglio delle infustiture sulla 
base delle indicazioni del 
cartamodello  

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinari, attrezzature, strumenti e 
utensili   

    

✓ Utilizzo pc, software e proiettore     

✓  Taglio delle infustiture [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Raggruppare i componenti tagliati 
per tipologia e numero 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     



 
 

7 
 

COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1  
Effettuare la preparazione del materiale e delle componenti di un prodotto di pelletteria sulla base di disegni preparatori 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta 
in modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Raggruppamento dei componenti [Valutare il 
risultato dell’azione] 

    

 Eseguire la spaccatura della pelle 
sulla base delle indicazioni del 
cartamodello 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinario     

✓ Spaccatura della pelle [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Eseguire la scarnitura della pelle sulla 
base delle indicazioni del 
cartamodello 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo del macchinario     

✓ Scarnitura della pelle [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Eseguire le lavorazioni al banco sulla 
base delle indicazioni del 
cartamodello: taglio vivo, musone, a 
costa, filetto, bordatura, ecc. 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di attrezzature, strumenti, utensili e prodotti 
specifici 

    

✓ Esecuzione delle lavorazioni al banco [Valutare il 
risultato dell’azione] 
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COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 2   
Realizzare il confezionamento di articoli di pelletteria 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta 
in modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

 Consultare il piano di lavoro     ✓ Comprensione del piano di lavoro     

 Consultare i cartamodelli e la relativa 
documentazione di appoggio 

    

✓ Comprensione dei cartamodelli e della relativa 
documentazione di appoggio 

    

✓ Rispetto della normativa sulla privacy e sui brevetti 
aziendali 

    

 Identificare i materiali e gli strumenti 
specifici per cucitura 

    

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Individuazione dei materiali e gli strumenti specifici 
per cucitura [Valutare il risultato dell’azione] 

    

 Verificare la disponibilità dei materiali 
e gli strumenti specifici per cucitura 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Verifica della disponibilità dei materiali e degli 
strumenti specifici per cucitura [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Segnalare al responsabile la 
mancanza di materiali e gli strumenti 
specifici per cucitura 

    

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Segnalazione della mancanza dei materiali e degli 
strumenti specifici per cucitura [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Reperire in magazzino i materiali e gli 
strumenti specifici per cucitura  

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Reperimento dei materiali e degli strumenti specifici 
per cucitura [Valutare il risultato dell’azione] 

    

 Assemblare le parti del manufatto 
sulla base delle indicazioni del 
cartamodello a mano  

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     
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COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 2   
Realizzare il confezionamento di articoli di pelletteria 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta 
in modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinari, attrezzature, strumenti, 
utensili e prodotti specifici 

    

✓ Assemblaggio delle parti del manufatto [Valutare il 
risultato dell’azione] 
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COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 3 
Eseguire attività di rifinitura di un prodotto di pelletteria 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta 
in modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

 Consultare i cartamodelli e la relativa 
documentazione di appoggio 

    

✓ Comprensione dei cartamodelli e della relativa 
documentazione di appoggio 

    

✓ Rispetto della normativa sulla privacy e sui brevetti 
aziendali 

    

 Individuare eventuali 
difetti/difformità del prodotto 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Individuazione di eventuali difetti/difformità del 
prodotto [Valutare il risultato dell’azione] 

    

 Segnalare eventuali difetti/difformità 
del prodotto 

    

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Segnalazione di eventuali difetti/difformità del 
prodotto [Valutare il risultato dell’azione] 

    

 Intervenire per eliminare 
difetti/difformità del prodotto 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinari, attrezzature, strumenti, 
utensili e prodotti specifici 

    

✓ Eliminazione di eventuali difetti/difformità del 
prodotto [Valutare il risultato dell’azione] 

    

 Eseguire il finissaggio degli articoli di 
pelletteria (es. taglio delle parti 
residue, spazzolatura, lucidatura, 
ecc.) 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinari, attrezzature, strumenti, 
utensili e prodotti specifici 
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COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 3 
Eseguire attività di rifinitura di un prodotto di pelletteria 

Compiti operativi 

livello di 
autonomia 

Elementi di valutazione 

Azione condotta 
in modo 

adeguato/corretto Note 

0 1 2 3 no 
in 

parte 
sì 

✓ Finissaggio degli articoli di pelletteria [Valutare il 
risultato dell’azione] 

    

 Eseguire la marchiatura del prodotto     

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo di macchinari, attrezzature, strumenti, 
utensili e prodotti specifici 

    

✓ Marchiatura del prodotto [Valutare il risultato 
dell’azione] 

    

 Raccogliere e smaltire gli scarti di 
produzione nel rispetto della 
normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza e delle 
disposizioni comunali per lo 
smaltimento dei rifiuti 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza   

    

✓ Rispetto della normativa RSU comunale     

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali     

✓ Utilizzo macchinari, strumenti, attrezzature, utensili     

✓ Raccolta e conferimento per lo smaltimento degli 
scarti di produzione [Valutare il risultato dell’azione] 

    

 Riordinare e pulire gli spazi di lavoro 
e le relative attrezzature e utensili nel 
rispetto delle norme igienico-
sanitarie vigenti 

    ✓ Comprensione delle schede tecniche dei prodotti per 
la pulizia 

    

✓ Rispetto della normativa vigente in materia di 
ambiente, salute e sicurezza 

    

✓ Utilizzo DPI     

✓ Applicazione delle procedure aziendali      

✓ Utilizzo macchinari, attrezzature, prodotti pulizia     

✓ Riordino e pulizia degli spazi di lavoro [Valutare il 
risultato dell’azione] 

    

 


