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Definire e pianificare fasi delle operazioni da compiere, nel rispetto della normativa sulla sicurezza, sulla
documentazione di appoggio (schemi, disegni, procedure, distinte materiali) e del sistema di relazioni

COMPETENZA RICORSIVA 1

Compiti operativi

O Consultare il progetto e le documentazioni di
appoggio (schede tecniche, distinta dei
materiali)

O Pianificare le fasi di lavoro secondo le
specifiche del progetto e della
documentazione di appoggio, sulla base delle
istruzioni ricevute

O Organizzare il proprio lavoro secondo le
specifiche del progetto, sulla base delle
procedure e tempistiche definite nella
pianificazione e condivise con il responsabile
(tutor)

Livello di
autonomia?

Azione condotta in
modo
adeguato/corretto
in
parte?

Elementi di valutazione Note

Comprensione della terminologia di settore
Comprensione del progetto e delle sue parti

Comprensione del progetto e delle indicazioni
ricevute

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Rispetto delle procedure aziendali
Pianificazione fasi di lavoro [Valutare il risultato
dell’azione]

Rispetto delle procedure e tempistiche definite
nella pianificazione

Organizzazione del lavoro condivisa con il
proprio responsabile (tutor) [Valutare il
risultato dell’azione]

1 0= ASSISTE; 1= COLLABORA ALL’ESECUZIONE; 2= ESEGUE SECONDO LE INDICAZIONI E CON LA SUPERVISIONE DI UN RESPONSABILE; 3= ESEGUE IN AUTONOMIA CON LA

SUPERVISIONE DI UN RESPONSABILE

Z Inserire nelle note elementi che rendono I'azione efficiente e/o efficace solo in parte, ossia gli errori effettuati.

base delle istruzioni ricevute, della



COMPETENZA RICORSIVA 2

Approntare, monitorare e curare la manutenzione ordinaria di strumenti, utensili, attrezzature e macchinari necessari alle diverse fasi di
lavorazione/servizio sulla base della tipologia di materiali da impiegare, delle indicazioni/procedure previste, del risultato atteso

Azione condotta in

Livello di
. modo
.. .. autonomia L .
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
in
01 2 3
parte
L Consultare il piano dilavoro (il progetto v Comprensione della terminologia di settore
grafico, le schede tecniche, la distinta dei . _ ) .
materiali) per individuare strumenti (es. v' Comprensione del piano di lavoro nella scelta di
software, strumenti di misurazione, strumenti-, attrezzature e macchinari necessari per
strumenti di ripresa, scala pantone), la lavorazione
attrezzature (es. postazione pc, taglierine, v Rispetto della normativa vigente in materia di
fotocamere, luci per set fotografico), sicurezza, igiene e ambiente
macchinari necessari per la lavorazione (es. -
. . v’ Utilizzo DPI

pc, stampanti digitali, macchine da stampa
tradizionale, di allestimento e finitura, per la v' Rispetto delle procedure aziendali
preparazione della forma da stampa), - ) ) ) ) )
nonché materiali da impiegare (es. carta di v' Individuazione e r|c$)n.osmmentf) degh strumgntl,
diversa tipologia, supporti rigidi e flessibili, attrezzature, materiali e macchinari necessari
inchiostri, toner) [Valutare il risultato dell’azione]

v' Rispetto della normativa vigente in materia di

sicurezza, igiene e ambiente
v’ Utilizzo DPI
O Verificare la disponibilita di strumenti, v Applicazione delle procedure aziendali

attrezzature, macchinari necessari, e v" Verifica della disponibilita in
materiale da impiegare e segnalarne laboratorio/magazzino di strumenti, attrezzature,
I'eventuale mancanza collaborando a macchinari e materiale da impiegare [Valutare il
proporre soluzioni alternative risultato dell’azione]

v’ Segnalazione della eventuale mancanza di
strumenti, attrezzature, macchinari e
collaborazione alla proposizione di soluzioni
alternative [Valutare il risultato dell’azione]

v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente



COMPETENZA RICORSIVA 2

Approntare, monitorare e curare la manutenzione ordinaria di strumenti, utensili, attrezzature e macchinari necessari alle diverse fasi di
lavorazione/servizio sulla base della tipologia di materiali da impiegare, delle indicazioni/procedure previste, del risultato atteso

Azione condotta in

Livello di
. modo
. - autonomia L .
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
in
01 2 3
parte

Utilizzo DPI
Applicazione delle procedure aziendali
Impostazione degli strumenti, attrezzature e
macchinari per le lavorazioni previste dal piano
[Valutare il risultato dell’azione]
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
[0 Segnalare eventuali non conformita nel sicurezza, igiene e ambiente
funzionamento dei macchinari, degli Utilizzo DPI
strumenti o delle attrezzature Applicazione delle procedure aziendali
Segnalazione delle eventuali non conformita
secondo le procedure aziendali [Valutare il
risultato dell’azione]
v' Comprensione del piano di manutenzione
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
[0 Effettuare le operazioni di manutenzione sicurezza, igiene e ambiente
ordinaria di macchinari, strumenti, Utilizzo DPI
attrezzature secondo le scadenze previste Applicazione delle procedure aziendali
dal piano di manutenzione Esecuzione della manutenzione ordinaria secondo
le scadenze del piano [Valutare il risultato
dell’azione]

O Predisporre, verificare e impostare
strumenti, attrezzature e macchinari per le
operazioni previste dal piano

ANENEN ANANAN

ANENEN



COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE COMUNE AGLI INDIRIZZI 1

Elaborare un prodotto grafico sulla base delle istruzioni ricevute e della documentazione del progetto, tenendo conto delle diverse tipologie di
supporto di pubblicazione

Azione condotta in

Livello di
L. - autonomia . . modo
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
01 2 3 "
parte
v' Comprensione delle istruzioni ricevute e della
documentazione di progetto
O Ricercare/produrre materiale utile v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
(immagini, video, font, testi) alla sicurezza, igiene e ambiente
composizione grafica e informazioni utili v Applicazione delle procedure aziendali
alla definizione del prodotto grafico anche v' Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
mediante la consultazione di banche dati di v’ Consultazione banche dati di materiali per la
materiali per la grafica grafica [Valutare il risultato dell’azione]
v’ Ricerca e produzione di materiale utile alla
composizione grafica e alla definizione del
prodotto [Valutare il risultato dell’azione]
v' Comprensione delle istruzioni ricevute e della
documentazione di progetto
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
[0 Realizzare schizzi e bozzetti del prodotto sicurezza, igiene e ambiente
grafico utilizzando strumenti manuali e v" Utilizzo DPI
software v’ Applicazione delle procedure aziendali
v' Utilizzo macchinari, strumenti manuali e digitali,
attrezzature
v’ Realizzazione di schizzi e bozzetti del prodotto
grafico [Valutare il risultato dell’azione]
v' Comprensione delle istruzioni ricevute e della
O Tradurre il bozzetto in formato digitale documentazione di progetto
(layout) elaborandone i contenuti in v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
funzione del prodotto da realizzare, sicurezza, igiene e ambiente
attraverso l'utilizzo di software specifici v' Utilizzo DPI

v Applicazione delle procedure aziendali



COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE COMUNE AGLI INDIRIZZI 1

Elaborare un prodotto grafico sulla base delle istruzioni ricevute e della documentazione del progetto, tenendo conto delle diverse tipologie di
supporto di pubblicazione

Azione condotta in

Livello di
L. - autonomia . . modo
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
01 2 3 "
parte
v' Utilizzo macchinari, strumenti digitali e manuali,
attrezzature
v’ Traduzione del bozzetto in formato digitale
(layout) [Valutare il risultato dell’azione]
v’ Elaborazione dei contenuti digitali in funzione
del prodotto da realizzare [Valutare il risultato
dell’azione]
v' Comprensione delle richieste del redattore o
altro committente
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente
O Elaborare eventuali modifiche, correzioni, v’ Utilizzo DPI
o prove alternative richieste dal redattore v’ Applicazione delle procedure aziendali
0 altro committente e controllare la bozza v’ Utilizzo macchinari, strumenti digitali e manuali,
finale prima del visto di produzione attrezzature

v’ Elaborazione di eventuali modifiche, correzioni o
prove alternative richieste [Valutare il risultato
dell’azione]

v’ Controllo della bozza finale prima del visto di
produzione [Valutare il risultato dell’azione]



COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE COMUNE AGLI INDIRIZZI 2

Produrre i file grafici in formato adatto alla pubblicazione su diversi supporti

. . Azione condotta in
Livello di
. modo
. .. autonomia L .
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
in
01 2 3
parte
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

v’ Utilizzo DPI
O Esportare e controllare il file grafico in v’ Applicazione delle procedure aziendali
base all’output di uscita v' Utilizzo macchinari, strumenti digitali e manuali,
attrezzature
v’ Esportazione adeguata del file grafico [Valutare
il risultato dell’azione]
v’ Controllo del file grafico in base all’output di
uscita [Valutare il risultato dell’azione]
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
O Produrre/pubblicare il prodotto grafico sicurezza, igiene e ambiente
v’ Utilizzo DPI
v’ Applicazione delle procedure aziendali
v' Utilizzo macchinari, strumenti digitali e manuali,
attrezzature
v" Produzione/pubblicazione del prodotto grafico
[Valutare il risultato dell’azione]
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente
) ) v" Utilizzo DPI
O Partecipare al controllo del prodotto grafico v licazi dell d iendali
in base agli standard qualitativi (normativi, Ap_p, cazione 'e e'proce ure‘az'le'n a_” .
aziendali) v' Utilizzo macchinari, strumenti digitali e manuali,
attrezzature
v’ Partecipazione attiva al controllo del prodotto
grafico secondo standard qualitativi [Valutare il
risultato dell’azione]



COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE COMUNE AGLI INDIRIZZI 2

Produrre i file grafici in formato adatto alla pubblicazione su diversi supporti

Azione condotta in

Livello di
. modo
" .. autonomia L .
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
in
0 1 2 3 no
parte

v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
. . ) o sicurezza, igiene e ambiente
O Verificare l'impatto grafico-comunicativo . - .
v’ Applicazione delle procedure aziendali
del prodotto . . - R
v’ Verifica dell'impatto grafico-comunicativo del
prodotto [Valutare il risultato dell’azione]



INDIRIZZO “IMPOSTAZIONE E REALIZZAZIONE DELLA STAMPA E DELLA POST STAMPA”

COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1
Realizzare un prodotto stampa semplice, completo di cucitura e rifilo, utilizzando macchine per la stampa e strumenti per la finitura

Azione condotta

Livello di .
. in modo
.. .. autonomia . .
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
in .
01 2 3
parte
) v' Comprensione della terminologia di settore
O Consultare il progetto per
comprendere le caratteristiche del v Comprensione del progetto
prodotto da realizzare
v' Comprensione delle indicazioni ricevute
v' Comprensione delle specifiche tecniche del supporto
" , ] di destinazione
o \{erlflcare ! adeguatez.za del. f|Ie. v" Applicazione delle procedure aziendali
rispetto al supporto di destinazione
(risoluzione, abbondanze, profilo v’ Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
colore ecc.)
v’ Verifica dell’adeguatezza del file rispetto al supporto
di destinazione [Valutare il risultato dell’azione]
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente
v’ Utilizzo DPI
O Produrre le forme da stampa v’ Applicazione delle procedure aziendali
v’ Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
v’ Produzione delle forme da stampa [Valutare il
risultato dell’azione]
v Comprensione delle specifiche tecniche delle forme
da stampa
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
O Verificare e correggere le anomalie sicurezza, igiene e ambiente
delle forme v Utilizzo DPI

v’ Applicazione delle procedure aziendali
v’ Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature



INDIRIZZO “IMPOSTAZIONE E REALIZZAZIONE DELLA STAMPA E DELLA POST STAMPA”

COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1
Realizzare un prodotto stampa semplice, completo di cucitura e rifilo, utilizzando macchine per la stampa e strumenti per la finitura

Azione condotta

Livello di .
. in modo
. - autonomia . .
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
in .
01 2 3
parte

v’ Verifica e correzione delle anomalie della forma
[Valutare il risultato dell’azione]
v' Comprensione degli standard del progetto

\

Comprensione delle specifiche tecniche della
macchina da stampa

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Applicazione delle procedure aziendali

\

[0 Effettuare I'avviamento della macchina
da stampa e la regolazione dei colori e
degli inchiostri in base agli standard
del progetto e alle caratteristiche della

macchina Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature

AN N NN

Awvio della macchina da stampa [Valutare il risultato
dell’azione]

Regolazione dei colori e degli inchiostri in base agli
standard [Valutare il risultato dell’azione]

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Applicazione delle procedure aziendali

<

\

[0 Realizzare gli stampati
Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature

AN

Realizzazione degli stampati [Valutare il risultato
dell’azione]

v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

v’ Applicazione delle procedure aziendali

[0 Effettuare la piegatura meccanica o
manuale degli stampati

<

v’ Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature

10



INDIRIZZO “IMPOSTAZIONE E REALIZZAZIONE DELLA STAMPA E DELLA POST STAMPA”

COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1

Realizzare un prodotto stampa semplice, completo di cucitura e rifilo, utilizzando macchine per la stampa e strumenti per la finitura

Compiti operativi

[0 Eseguire la rilegatura dello stampato

O Rifilare lo stampato

Azione condotta

Livello di .
. in modo
autonomia L .
Elementi di valutazione adeguato/corretto
in .
0 1 2 3
parte

v’ Esecuzione della piegatura meccanica o manuale
dello stampato [Valutare il risultato dell’azione]

v' Comprensione delle specifiche tecniche del sistema

di rilegatura adottato

Rispetto della normativa vigente in materia di

sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Applicazione delle procedure aziendali

\

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature

NNANENEN

Esecuzione della rilegatura dello stampato [Valutare
il risultato dell’azione]

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Applicazione delle procedure aziendali

\

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature

ANIANIANIRN

Realizzazione della rifilatura dello stampato [Valutare
il risultato dell’azione]

Note

11



INDIRIZZO “IPERMEDIALE”

COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1

Acquisire ed elaborare immagini, video e grafici per la pubblicazione ipermediale

Compiti operativi

Consultare il progetto

Ricercare immagini sulle banche
immagini on line

Progettare I'immagine o lo story board
delle riprese

Assistere alla fase di approvazione del
progetto secondo le procedure
aziendali

Allestire il set fotografico o di ripresa

Livello di
autonomia

ANENENEN <

AN

Elementi di valutazione

Comprensione della terminologia di settore
Comprensione degli obiettivi del progetto e del
supporto di destinazione

Comprensione delle indicazioni ricevute
Comprensione dei limiti di utilizzo delle immagini
disciplinati dalla normativa relativa ai diritti d’autore
Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Applicazione delle procedure aziendali

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
Ricerca di immagini sulle banche immagini on line
[Valutare il risultato dell’azione]

Comprensione delle specifiche tecniche del supporto
di destinazione

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Applicazione delle procedure aziendali

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
Ricerca di immagini su piattaforme e social media
[Valutare il risultato dell’azione]

Applicazione delle procedure aziendali
Partecipazione attiva all’azione [Valutare il risultato
dell’azione]

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Applicazione delle procedure aziendali

Azione condotta

in modo

adeguato/corretto

in
parte

~

Note

12



INDIRIZZO “IPERMEDIALE”

COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1

Acquisire ed elaborare immagini, video e grafici per la pubblicazione ipermediale

Compiti operativi

Realizzare la sequenza fotografica
digitale/ le riprese con video camera
digitale oppure realizzare la
modellazione 3D

Selezionare la sequenza di
fotografie/filmati maggiormente
rispondente alle specifiche del
progetto

Archiviare il materiale
fotografico/video secondo le
procedure aziendali

Elaborare con software specifici le
immagini o i prodotti multimediali
selezionati in base all’output

Livello di
autonomia

ANEERNEN

SNANENEN

\

Elementi di valutazione

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
Allestimento del set fotografico/di ripresa [Valutare il
risultato dell’azione]

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Utilizzo DPI

Applicazione delle procedure aziendali

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
Realizzazione della sequenza fotografica digitale o
della modellazione 3D [Valutare il risultato
dell’azione]

Comprensione delle specifiche del progetto
Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Applicazione delle procedure aziendali

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
Selezione della sequenza di fotografie/filmati
[Valutare il risultato dell’azione]

Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Applicazione delle procedure aziendali

Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
Archiviazione del materiale fotografico/video
secondo le procedure aziendali [Valutare il risultato
dell’azione]

Comprensione delle specifiche tecniche dell’output
Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente

Azione condotta

in modo

adeguato/corretto

in
parte

~

Note

13



INDIRIZZO “IPERMEDIALE”

COMPETENZA TECNICO PROFESSIONALE CONNOTATIVA 1
Acquisire ed elaborare immagini, video e grafici per la pubblicazione ipermediale

. . Azione condotta
Livello di .
.. .. autonomia . . in modo
Compiti operativi Elementi di valutazione adeguato/corretto Note
in .
parte
v Applicazione delle procedure aziendali
v’ Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
v’ Elaborazione delle immagini o i prodotti multimediali
[Valutare il risultato dell’azione]
v' Comprensione delle specifiche tecniche dell’output
v’ Rispetto della normativa vigente in materia di
sicurezza, igiene e ambiente
Applicazione delle procedure aziendali
Utilizzo macchinari, strumenti e attrezzature
v’ Esportazione delle immagini o dei prodotti
multimediali in base all’output [Valutare il risultato
dell’azione]

[0 Effettuare I'esportazione delle v
immagini o dei prodotti multimediali in
base all’output

AN
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